Zarzadzenie Nr 0050.24.2013
Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz
Z dnia 12 kwietnia 2013 roku
W sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy
w Malogoszczu

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
/Dz.U.z 2001r.Nr 142,p0z.1591 z p6zn.zm./ zarzadzam co nastepuje:

§1
W regulaminie organizacyjnym Urz¢du Miasta i Gminy Matogoszcz wprowadzonym
zarzadzeniem Burmistrza Nr 0050.57.2012 z dnia 24 wrze$nia 2012 roku wprowadzam
nastepujace zmiany:

1.W § 4 w pkt.4 —samodzielne stanowiska pracy dodaje si¢ ppkt.13 w nastepujacym brzmieniu:
» 13. ds.gospodarki odpadami symbol GO,
2. W § 49 pkt.45 otrzymuje nowe brzmienie:
»» 45.pobor i ewidencja optat z tytulu gospodarowania odpadami komunalnymi, a
dotychczasowe oznaczenia pkt.45-70 otrzymuja odpowiednio oznaczenia pkt.46-71,
3. W § 50 w zakresie dziatalnosci pelnomocnika przeciwdziatania alkoholizmowi pkt.10
otrzymuje nowe brzmienie:
»10.Zadania pelnomocnika przeciwdziatania alkoholizmowi realizuje stanowisko
ds.oéwiaty, kultury i sportu,
4. W § 51 sprawy kadrowe dodaje si¢ pkt.19 w nastgpujacym brzmieniu:
» 19. prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem $rodkami funduszu $wiadczeh
socjalnych w tym opracowywanie niezbgdnych regulaminéw,
5. W § 61 w zakresie realizacji zadan zwigzanych z gospodarkg odpadami dodaje si¢
punkty 6-25.
6.prowadzenie catoksztattu spraw zwiazanych z wdrozeniem i funkcjonowaniem systemu
odbierania odpadéw komunalnych na terenie Gminy Matogoszcz,
7.zorganizowanie, wdrozenie i obstuga systemu informatycznego odbioru odpadéw
komunalnych z terenéw zamieszkatych i niezamieszkatych w Gminie Matogoszcz,

8. utworzenie i stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych objetych systemem gospodarki
odpadami komunalnymi,

9. prowadzenie ewidencji oplat przy pomocy oprogramowania komputerowego,

10. wspétudziat w przygotowaniu i prowadzeniu postgpowari o udzielenie zaméwien
publicznych na odbidr i zagospodarowanie odpaddéw komunalnych,

11. przygotowanie oraz przedkladanie odpowiednim organom przewidzianych prawem
sprawozdan, informacji i analiz dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi,

12 kontrolowanie realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisdw prawa dotyczacych
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania
czystodci i porzadku na terenie Gminy Matogoszcz,

13 .wspélpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony $rodowiska oraz
innymi w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

14. zorganizowanie i prowadzenige systemu odbioru odpadow komunalnych od whascicieli
nieruchomosci, ’

15 .okreslanie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, a takze szczegétowy



sposob Swiadczenia ustug na rzecz wilascicieli nieruchomosci w zakresie odbierania i
zagospodarowania odpadéw komunalnych przez podmioty swiadczace ushugi w tym
zakresie na terenie gminy ( nadzér na prawidtowoscia §wiadczenia ustug przez wyloniong
w przetargu firme), )

16.dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu
aktualizacji i weryfikacji rynku gospodarki odpadami komunalnymi oraz mozliwosci

technicznych i organizacyjnych Gminy Matogoszcz,

17. prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych wséréd mieszkancow w zakresie
prawidlowego gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczeg6inosci w zakresie
selektywnegozbierania odpadéw komunalnych- kampania informacyjna,

18.wspotudzial w opracowaniu potrzebnych dokumentéw, projekiéw uchwat i aktéw prawa
miejscowego wymaganych ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz ich
stata weryfikacja,

19. prowadzenie postgpowari administracyjnych, w tym opracowywanie projektéw decyzji w
zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi oraz realizowania obowiazkow
wynikajacych z regulaminu utrzymania czystosei i porzadku na terenie gminy
Malogoszcz,

20. prowadzenie postgpowari egzekucyjnych dotyczacych oplat i kar naliczonych z tytutu
prowadzonej gospodarki odpadami komunalnymi wspélpraca, z Referatem Finansowym
w tym zakresie, )

21. przyjmowanie i prowadzenie weryfikacji deklaracji o wysokosci optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

22. realizacja innych zadan i dziatait wynikajacych z przepiséw prawa lub doraznej
potrzeby zwiazanej z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadéw
komunalnych,

23. monitoring prawidlowosci realizacji umowy na wywéz odpadéw komunalnych przez
przedsigbiorce ( zgodnos¢ z harmonogramem , odbiér odpadéw z PSZOK odbiér
odpadéw wielkogabarytowych, prawidlowosé wystawionych sprawozdan kwartalnych
oraz kart odpadéw i realizacji pozostatych obowiazkéw wynikajacych z umowy).

24, organizowanie punktéw selektywnej zbidrki odpadéw komunalnych oraz nadzor nad ich
funkcjonowaniem.

25. prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi oraz opréznianie zbiornikéw bezodplywowych.

6. Po § 68 dodaje si¢ § 69 w nastepujacym brzmieniu:

» Do stanowiska do spraw gospodarki odpadami nalezy w szczegdInoscei:

l.prowadzenie catoksztaltu spraw zwiazanych z wdrozeniem i funkcjonowaniem systemu

odbierania odpadéw komunalnych na terenie Gminy Matogoszcz,

2.zorganizowanie, wdrozenie i obshuga systemu informatycznego odbioru odpadow

komunalnych z teren6w zamieszkatych i niezamieszkatych w Gminie Malogoszcz,

3. utworzenie i stala aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych objgtych systemem gospodarki
odpadami komunalnymi,

4. prowadzenie ewidencji oplat przy pomocy oprogramowania komputerowego,

5. wspétudzial w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamdéwien
publicznych na odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych,

6. przygotowanie oraz przedkiadanie odpowiednim organom przewidzianych prawem
sprawozdan, informacji i analiz dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi,

7 kontrolowanie realizacji obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa dotyczacych
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku na terenie Gminy Malogoszcz,



8 .wspolpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony §rodowiska oraz
innymi w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

9. zorganizowanie i prowadzenie systemu odbioru odpadéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomosci,

10 .okreslanie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, a takze szczegdlowy
sposob swiadczenia ustug na rzecz wilascicieli nieruchomosci w zakresie odbierania i
zagospodarowania odpadéw komunalnych przez podmioty $wiadczace ushugi w tym
zakresie na terenie gminy ( nadzér na prawidtowoscia $wiadczenia ushug przez wyloniong
w przetargu firme),

11. dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu
aktualizacji i weryfikacji rynku gospodarki odpadami komunalnymi oraz mozliwosci
technicznych i organizacyjnych Gminy Malogoszcz,

12. prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych wéréd mieszkanicéw w zakresie
prawidtowego gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegélnosci w zakresie
selektywnego zbierania odpadéw komunalnych- kampania informacyijna,

13.wspoétudziat w opracowaniu potrzebnych dokumentéw, projektéw uchwat i aktéw prawa
migjscowego wymaganych ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz ich
stala weryfikacja,

14. prowadzenie postgpowan administracyjnych, w tym opracowywanie projektéw decyzji w
zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi oraz realizowania obowiazkéw
wynikajacych z regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy
Malogoszcz, -

15. prowadzenie postgpowan egzekucyjnych dotyczacych oplat i kar naliczonych z tytulu
prowadzonej gospodarki odpadami komunalnymi wspétpraca, z Referatem Finansowym
w tym zakresie,

16. przyjmowanie i prowadzenie weryfikacji deklaracji o wysokosci oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

17. realizacja innych zadan i dzialan wynikajacych z przepiséw prawa lub doraznej
potrzeby zwigzanej z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadéw
komunalnych,

18. monitoring prawidlowosci realizacji umowy na wywéz odpadéw komunalnych przez
przedsigbiorcg ( zgodnos¢ z harmonogramem , odbiér odpadéw z PSZOK ,odbiér
odpadéw wielkogabarytowych, prawidlowo$é wystawionych sprawozdan kwartalnych
oraz kart odpad6w i realizacji pozostatych obowiazkéw wynikajacych z umowy).

a dotychczasowe oznaczenie § 69-71 otrzymuje odpowiednio oznaczenie § 70-72,

7.W zalaczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego w rubryce Ip. wpisuje sie liczbe 23,
w rubryce samodzielne stanowiska pracy wpisuje si¢ wyrazy ds.gospodarki odpadami, w
rubryce podporzadkowanic wpisuje si¢ wyraz Burmistrz,w rubryce status wpisuje sie
wyrazy umowa o prace, w rubryce etat wpisuje sig liczbe 1.

8. Zalacznik Nr 3 schemat struktury organizacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Matogoszczu

otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

Burmistrz
Jan Glogowski
.-’/.—_\
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