Zarzadzenie Nr 0050.22.2013

Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz
z dnia 29 marca 2013 r.

W sprawie organizacji stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa

Na podstawie art. 30, ust. 1 ustawy z dnia 08.03.1990 1. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pbvniejszymi zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 3/2013
Wojewody Swietokrzyskicgo z dnia 15 stycznia 2013 1. w sprawie organizacji statych
dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

W celu zapewnienia Burmistrzowi Miasta i Gminy cigglosei przekazywania decyzji
organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan we wszystkich stanach gotowoscl
obronnej panstwa, organizuje sig staty dyzur w Urzedzie Miasta i Gminy oraz w Jednostkach
organizacyjnych, wytypowanych do wykonywania zadan obronnych — w siedzibach tych
jednostek.

§ 2.
»Staly dyzur”, o ktérym mowa w § 1 organizuje si¢ przy wykorzystaniu pracownikéw Urzedu
Miasta i Gminy, a w jednostkach organizacyjnych pracownikéw tych jednostek. Do petnienia
stalych dyzuréw nie powinny by¢ wyznaczone osoby posiadajace przydzialy mobilizacyjne
lub organizacyjno-mobilizacyjne.

§ 3.

Do zadan os6b pehigeych . Staly dyzur” nalezy w szczegdlnodei:

I Przyjmowanie i cwidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadan, sygnalow,
decyzji i informacji adresowanych do organéw i podmiotow gospodarczych na rzecz
ktorych dziatajq;

2. Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnalow, decyzji 1
informacji organdéw na rzecz ktorych dzialaja, do organéw i jednostek im podlegtych;
Ewidencjonowanic oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnalow, decyzji i
imnformacji organdw na rzecz ktorych dzialaja do organéw nadrzednyeh;

4. Przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatdw,
decyzji i informacji w ramach wspolpracy (wspéldzialania) organow i Jednostek
organizacyjnych:

5. Wykonywanic czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem zadan
zawartych w planie operacyjnego funkcjonowania oraz haset za pomocy tabeli
sygnatowej ,,ZEIIR™. prowadzenie ich ewidencji oraz przckazywanie ich tresei
adresatom;
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Osoby pelnigce ,,Staty dyzur” w Urzedzie Miasta i Gminy, sygnaly i polecenia w zakresie
zadan realizowanych na rzecz Sit Zbrojnych, otrzymane z Wojewaodzkiego Sztabu
Wojskowego lub wlasciwych Wojskowych Komend Uzupelnien albo za posrednictwem
jednostek Policji, sa zobowigzane do niezwlocznego przekazywania ich adresatom lub
osobom przez nich upowaznionyn.

§ 4.

W stale] gotowoscei obronnej paiistwa ,,Staty dyzur” moze by¢ uruchamiany w petnym lub
ograniczonym zakresie:

1. Na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej — w celu zrealizowania zadan
mobilizacyjnych na rzcez Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewddzki
Sztab Wojskowy lub wlasciwg Wojskowa Komende Uzupetnien;

2. Na podstawie decyzji organow i jednostek organizacyinych, o ktérych mowa w § 1,2
lub decyzji ich organdw nadrzednych-w celu zrealizowania zadan na rzecz tych organow i
jednostek organizacyjnych lub w cclach szkoleniowych.

W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa, uruchomienie wotatego  dyzuru”
nast¢puje na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministréw.

Uruchomienie stalego dyzuru, o ktérym mowa powyzej moze takze nastapi¢ na podstawie
decyzji:

1. Ministra Obrony Narodowej , w celach o ktérych mowa w § 6, pkt 1;

2. Organdw, dla ktérych dyzur ma by¢é petniony lub organéw nadrzednych.

§ 5.
Decyzia w sprawie . Stalego dyzuru™ moze byé przekazana:
1. Bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania ~otatego dyzuru”;
2. Podrednio — przez osoby upowaznione na pi$mie uwierzytelnionym podpisem i
pieczgei urzgdows organu upowaznionego do uruchomienia wStalego dyzuru™;

3. Pisemnie — przez dorgczenie lub przestanic odpowiedniego dokumentu;
4. Za pomocg technicznych srodkdw ltacznoset.
§o.
L. ,,Staly dyzur” jest petniony przez osoby dyzurne wedhug ustalonego planu. W skiad

jednego zespohi dyzurnego w chodza;
1} Starszy dyzurny — 1 osoba;
2} Dyzurny — 1 osoba;
3} Dyzurny kierowca — 1 osoba z samochodem.,
2. Cuzas pelnienia dyzuru przez zespdt wynosi 12 godzin. , Staty dyzur” petniony jest w
systemie dwuzmianowym w sodzinach:
1) I'zmiana - 0d godziny 8.00 do godz. 20.00;
2) Il zmiana — od godz. 20.00 do godz. 8.00 dnia nastepnego.
- w»otaty dyzur” w godzinach pracy moze by¢ pelniony przez jedna osobe.
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§7.

»Staly dyzur” nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a w szczegdlnosei:

1y

7)
8)
9)

Zarzadzenie Wojewody Swi@tokrzyskiego oraz Burmistrza MiG w sprawie
organizacji 1 pelnienia statego dyzuru;

Szczegotowa instrukcjg dziatania ,,Stalego dyzuru™;

Plan alarmowania (powiadamiania) pracownikéw w miejscu pracy;

Plan powiadamiania pracownikoéw w miejscu zamieszkania;

Wykaz pracownikow powiadamianych przez lacznikéw;

Wykaz jednostek organizujacych ,,Staly dyzur™ w organach nadrzednych,
podleglych, wspéldziatajgcych i sgsiednich;

Plan petnienia statego dyzuru;

Dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnaléw;

Ksigzkg meldunkdw starszego dyzurnego;

10) Tabelg glosowania;

11) Wyciag z instrukeji przeciwpozarowe;;

12) Wykaz sygnaldw powszechnego alarmowania i powiadamiania;
13} Brudnopis;

14) Dokumenty pomocnicze takie jak:

a) Wykaz dokumentdw statego dyzuru;

b} Spis abonentdw central telefonicznych;

¢) Spis inwentarza w pomieszczeniach statego dyzuru;
d) Kartg aktualizacji dokumentéw stafego dyzuru itp.;
¢) Kartg pobrania i zdania dokumentacji statego dyzuru.

Dotychczasowa dokumentacja statego dyzuru, po jej dostosowaniu i aktualizacii

staje si¢ dokumentacja okreslona w ust. 1.

Migjscem pelnienia statego dyzuru w UMIG jest pomieszezenie sekretariatu. Powinno
by¢ wyposazone w srodki tacznosci, niezbgdny sprzgt kwaterunkowy i biurowy oraz
oswietlenie zastepcze. Staly dyzur nalezy wyposazy¢ w przybory do pisania oraz
odpowiednio wyposazy¢ w plakietki (opaski) koloru bialo-czerwonego z napisem
LSTALY DYZUR”. Osobom pelnigeym | Staty dyzur” nalezy zapewni¢ warunki do
spozywania positku oraz do odpoczynku.

Stalemu dyzurowi mogy by¢ przydzielone srodki transportu wraz z kierowcami
bedgce aktualnie w dyspozycji urzedu.

§ 8.

Osoby wyznaczone do pelnienia . Stalego dyzuru” podlegaja szkoleniu dwa
razy w roku, ktére nalezy zaplanowa¢ i prowadzi¢ w dniu prowadzenia
treningu wojewodzkiego organizowanego przez Oddzial Spraw Obronnych
Swiqtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego.

W ramach szkolenia, o ktérym mowa w ust. 1, prowadzi sie zajecia
teoretyczne lub praktyczne z zakresu uruchamiania i pelnienia ,.Stalego
dyzuru”, obstugiwania i pracy na s$rodkach tgcznosci oraz prowadzenia
dokumentacji.



§9.
Zobowigzuje si¢ dyrektorow /kierownikow/ podleglych jednostek organizacyjnych (wedtug
rozdzielnika) do:

1. Okredlenia w drodze wewngtiznego zarzadzenia zasad organizacyjnych petnienia
stalego dyzuru oraz osob odpowiedzialnych za ich funkcjonowanie zgodnie z
zasadami zawartymi w niniejszym zarzgdzeniu;

2. Szkolenia 0s6b wyznaczonych do pelnienia stalego dyzuru, oraz sprawdzania ich
gotowoscei do funk¢jonowania.

§ 10.
Zobowiazuje si¢ Sekretarza Miasta i Gminy do sprawowania nadzoru nad caloksztaltem
spraw zwigzanych z organizacja, funkcjonowaniem Stalego dyzuru”, ¢wiczebnego
sprawdzania  gotowosci do funkcjonowania w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa
pafistwa i w czasie wojny oraz do udzielania instruktazu i pomocy w przygotowaniu statego
dyzuru.

§11.

System ,Stalych dyzurow” wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy
zorganizowac do konca marca 2013 r,

§12.
Traci moe zarzadzenie Nr 206/2005 Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz z dnia 12 maja
2005 r. w sprawie organizacji statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa.

§ 13.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




