Do zadań stanowiska do spraw ewidencji ludności i ochrony środowiska należy 
w szczególności:
1.   Wprowadzanie zmian osobowo-adresowych do systemu informatycznego na podstawie 
      danych osobowych  zgłaszanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego 
      oraz na podstawie akt z USC.
2.   Prowadzenie postępowań administracyjnych w sprawie wymeldowań z pobytu stałego 
      lub czasowego trwającego ponad 3 miesiące na wniosek strony lub z urzędu.
3.   Dokonywanie wszelkich czynności związanych z zameldowaniem na pobyt stały lub czasowy
      oraz wymeldowaniem.
4.   Udostępnianie danych osobowych ze zbiorów meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji 
      wydanych i utraconych dowodów osobistych.
4. Przestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych w zakresie wydanych upoważnień przy przetwarzaniu zbiorów  danych osobowych.
5. Potwierdzanie zameldowań na wnioskach przydziału lokalu mieszkaniowego, lokalu socjalnego 
      i dodatkach mieszkaniowych.
6. Wysyłanie do poszczególnych urzędów dokumentów związanych z wymeldowaniem 
      i zameldowaniem.
7. Prowadzenie rejestru wyborców oraz wpisywanie do rejestru wyborców obywateli polskich 
      i obywateli Unii Europejskiej niebędących obywatelami polskimi.
8. Sporządzanie spisów wyborców: do Sejmu RP i Senatu RP, na Prezydenta RP, do Parlamentu Europejskiego w RP, do organów stanowiących jednostek samorządu terytorialnego, wójtów, burmistrzów , prezydentów miast.
9. Przygotowanie dokumentacji niezbędnej do przeprowadzenia Narodowego Spisu Powszechnego,
      sprawdzanie zgodności danych zawartych w materiałach GUS z dokumentacją zawartą 
      w lokalnej bazie danych.
10.  Sporządzanie wykazów osób podlegających rejestracji do kwalifikacji wojskowej oraz wykazów
       osób podlegających obowiązkowi stawienia się do kwalifikacji wojskowej,

11.  Sporządzanie dla szkół wykazów dzieci w poszczególnych przedziałach wiekowych.
12.  Sporządzanie dla Urzędu Skarbowego wykazu o liczbie mieszkańców zameldowanych 
       na terenie miasta i gminy Małogoszcz.
13.  Przesyłanie na bieżąco aktualizacji danych do Centralnej Bazy Danych.
14.  Nadawanie numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności ,,PESEL”.


16.  



Przyjmowanie zawiadomień o organizowaniu zgromadzeń na otwartej przestrzeni.


15.  Udzielanie pozwoleń na przeprowadzenie zbiórki na terenie gminy lub jej części w drodze
       decyzji administracyjnej.
16.  Udzielanie zezwoleń wyłącznie stowarzyszeniom zarejestrowanym, organizacjom posiadającym
       osobowość prawną, komitetom organizowanym dla przeprowadzenia zbiórki określonego celu.

17.  Przyjmowanie informacji o wynikach przeprowadzonej zbiórki i sposobie spożytkowania
       zebranych ofiar,

18.  Koordynowanie czynności zapewniających bezpieczeństwo imprezy masowej, o której mowa 
       w art.2 ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych.
19.  Wydawanie zezwoleń na przeprowadzenie imprezy masowej lub odmowa jego wydania.
20.  Wykonywanie innych zadań wynikających z rozstrzygnięć ustawy o bezpieczeństwie imprez 
       masowych przypisanych do kompetencji Burmistrza.
21.  Sporządzanie gminnego programu ochrony środowiska oraz raportów z wykonania tego
       programu.
22.  Popularyzacja problematyki ochrony środowiska i zrównoważonego rozwoju,
23.  Kontrola przestrzegania i stosowania przepisów o ochronie środowiska w zakresie objętym
       właściwością.
24.  Prowadzenie całokształtu spraw związanych z opłatami z tytułu gospodarczego  korzystania 
       ze środowiska oraz stosowaniem kar za nieprzestrzeganie wymagań ochrony środowiska.
26.  Czuwanie nad przestrzeganiem przepisów w zakresie ochrony zasobów środowiska, 
       a w szczególności w zakresie ochrony powietrza, ochrony wód, ochrony powierzchni ziemi, 
       ochrony przed hałasem ,ochrony przed polami elektromagnetycznymi, ochrony zwierząt
       oraz roślin.




25.  Udzielanie pomocy organizacjom społecznym w ich działalności na rzecz ochrony środowiska.
  






26.  Występowanie do wojewódzkiego inspektora ochrony środowiska o podjęcie odpowiednich
       działań, jeżeli istnieje podejrzenie co do naruszenia przez kontrolowany podmiot przepisów 
       o ochronie środowiska.
27.  Wydawanie zezwoleń na wycięcie drzew i krzewów, w tym na usuwanie drzew i krzewów 
       z  pasa drogowego oraz naliczanie kar za samowolne działanie w tym zakresie.
28.  Występowanie z wnioskiem do Starosty o wyrażenie zgody na usunięcie drzew lub krzewów 
        z terenów nieruchomości będących własnością Gminy.
29.  Występowanie z wnioskiem do Starosty o wyrażenie zgody na usunięcie drzew lub krzewów 
       z terenu będącego własnością Skarbu Państwa, gdy władającym jest Gmina.


31.  Wprowadzanie określonych form ochrony przyrody.
32.  Przyjmowanie zgłoszeń o zamiarze przystąpienia do prac geologicznych.
33.  Wydawanie opinii w sprawie wydobywania kopalin na potrzeby organu koncesyjnego.
34.  Uzgadnianie udzielania koncesji w formie postanowienia.
35.  Uzgadnianie inicjatywy organu koncesyjnego w sprawie szczegółowych warunków

       wydobywania kopalin.
36.  Wydawanie opinii przed zatwierdzeniem projektu prac geologicznych. 
37.  Uzgadnianie planu ruchu likwidowanego zakładu górniczego.
38.  Wykonywanie zadań wynikających z ustawy o repatriacji w zakresie kompetencji organów
       gminy.
