Do zadań Referatu  do spraw gospodarki przestrzennej, inwestycji i promocji gminy należy w szczególności:
W zakresie zagospodarowania przestrzennego:

1.   Przygotowywanie analiz dotyczących zasadności przystąpienia do sporządzenia planu i zgodności
      przewidywanych rozwiązań z ustaleniami studium.
2.   Przygotowywanie oceny aktualności studium i planów miejscowych.
3.   Prowadzenie postępowania w zakresie sporządzenia lub zmiany miejscowego planu 
      zagospodarowania przestrzennego gminy i studium, zgodnie z procedurami określonymi w ustawie 
      o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w tym:
1) zawiadamianie właściwych organów, ogłaszanie w prasie, przyjmowanie wniosków,
2) współdziałanie z sąsiednimi gminami,
3) organizowania posiedzenia Miejsko-Gminnej Komisji Urbanistyczno Architektonicznej, działającej przy Burmistrzu celem opiniowania projektów planów miejscowych i studium gminy,
4) występowanie do właściwych organów i instytucji o opinie i uzgodnienia,
             projektów planów miejscowych i studium wraz z prognozą oddziaływania na środowisko,
5) przygotowywanie wniosków w sprawie dokonania zmiany przeznaczenia gruntów
rolnych na cele nierolnicze oraz gruntów leśnych na cele nieleśne,
6) wykładanie do publicznego wglądu oraz organizowanie publicznej dyskusji nad projektami studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego i planów miejscowych wraz z prognozą oddziaływania na środowisko,
7) przyjmowanie uwag do projektu i ich rozpatrywanie,
8) przedstawianie Radzie Miejskiej projektu studium lub planu miejscowego wraz z listą nieuwzględnionych uwag celem uchwalenia,
9) przekazywanie wojewodzie uchwały i dokumentacji planistycznej w celu oceny zgodności 
       z przepisami prawa  i do publikacji w dzienniku urzędowym.
4.   Sporządzanie wypisów z miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego oraz studium
      uwarunkowań przestrzennego  i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy.
5.   Wydawanie zaświadczeń dotyczących przeznaczenia działek w planie miejscowym 
       zagospodarowania przestrzennego gminy Małogoszcz oraz studium uwarunkowań i kierunków 
       zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy  Małogoszcz.
6.   Prowadzenie rejestru wpływu aktów notarialnych oraz dokonywanie analizy tych aktów w celu podjęci
      decyzji w sprawie opłaty planistycznej w przypadku zwiększenia  wartości nieruchomości 
       spowodowanej zmianą planu zagospodarowania  przestrzennego i zbyciu nieruchomości.
7.   Ustalanie wysokości, naliczanie i wydawanie decyzji w zakresie opłat planistycznych.
8.   Przygotowywanie opinii w formie postanowienia o zgodności proponowanego podziału 
       nieruchomości z ustaleniami planu miejscowego.
9.   Prowadzenie aktualizowanego rejestru miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
       przechowywanie oryginałów i kopii planu (w tym uchylonych i nieobowiązujących) i studium 
       uwarunkowań i kierunków  zagospodarowania przestrzennego gminy oraz innych opracowań 
       i dokumentacji mających znaczenie dla przestrzennego rozwoju miasta i gminy.
10.  Sporządzanie sprawozdawczości w zakresie planowania przestrzennego.




















































W zakresie zadań wynikających z prawa energetycznego.

1.
Realizacja zadań własnych gminy w zakresie zaopatrzenia w energię elektryczną, ciepło i paliwa gazowe.
2.
Opracowywanie projektu założeń zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe,

3.
wyłożenie projektu założeń do publicznego wglądu przez okres 21 dni.
4.
Opracowywanie projektu założeń dla obszaru gminy lub jej części, jeśli plany przedsiębiorstw energetycznych nie zapewniają realizacji założeń.
5.
Przedstawianie wojewodzie projektu planu.
6.
Zawieranie umów w celu realizacji uchwalonego planu.
7.
Uchwalanie planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe.

W zakresie zadań wynikających z ustawy dnia 27 kwietnia 2001 roku Prawo ochrony 
środowiska-rozdział postępowanie w sprawie oceny oddziaływania na środowisko planowanych
przedsięwzięć:
1.  Prowadzenie postępowań w sprawie oceny oddziaływania na środowisko,

2.  
Prowadzenie postępowań administracyjnych w przedmiocie wydania decyzji o środowiskowych
     uwarunkowaniach w stosunku do przedsięwzięć dla których właściwym jest Burmistrz.
3.  Stwierdzanie obowiązku sporządzania raportu i określenia jego zakresu po zasięgnięciu opinii
     odpowiednich organów.
4.  Udostępnianie, zgodnie z obowiązującymi przepisami, informacji o środowisku i jego ochronie.
W zakresie pozyskiwania środków zewnętrznych należy w szczególności:
1.   Stałe pozyskiwanie informacji o możliwych do uzyskania środków finansowych pochodzących ze źródeł krajowych i zagranicznych.
2.   Przygotowanie i składanie wniosków celem pozyskiwania zewnętrznych źródeł finansowania, 
      w tym środków Unii Europejskiej, na realizowanie przez Gminę inwestycji, inicjowanie 
      i koordynacja wszystkich działań związanych z pozyskiwaniem na rzecz Gminy funduszy zewnętrznych.
3.   Udzielanie informacji o możliwych do uzyskania środków finansowych pochodzących ze źródeł
      krajowych i zagranicznych.
4.   Współpraca z komórkami organizacyjnymi Urzędu i jednostkami organizacyjnymi Gminy 
      w zakresie przygotowania projektów finansowanych ze środków pomocowych Unii Europejskiej.
5.   Inicjowanie i koordynacja wszelkich działań związanych z pozyskiwaniem na rzecz Gminy  funduszy zewnętrznych.
6.   Współpraca z administracją rządowa i samorządową, związkami i stowarzyszeniami gmin 
       w  zakresie pozyskiwania funduszy zewnętrznych.
7.   Monitoring realizacji projektów współfinansowanych z funduszy pomocowych.
8.   Aktualizacja i prowadzenie bazy danych o programach i funduszach Unii Europejskiej, 
      w tym koordynacja przepływu informacji o dostępnych funduszach pomocowych 
      i strukturalnych.
9.   Współudział w powstawaniu projektów rocznych i wieloletnich programów inwestycyjnych 
      w  zakresie wykorzystania funduszy pomocowych.
10.  Opracowanie dokumentów koniecznych dla uzyskania dofinansowania z funduszy 
       Unii  Europejskiej.
11.  Sprawozdawczość i rozliczanie środków pomocowych otrzymanych na realizację inwestycji 
       Gminy.
13.  Współpraca z organizacjami pozarządowymi w zakresie realizowanych zadań.
W zakresie spraw zarządu drogami:
1.
Planowanie i finansowanie oraz nadzór nad realizacją zadań dotyczących utrzymania, budowy

      i modernizacji dróg gminnych,  placów, chodników i parkingów.
2.
Przygotowywanie projektów rozstrzygnięć, wniosków i stanowisk organów gminy dotyczących zaliczania dróg do poszczególnych kategorii, opracowywanie koncepcji przebiegu dróg.
3.
Zarządzanie drogami gminnymi i wewnętrznymi gminnymi.
4.
Określanie szczególnego korzystania z dróg, tym wykorzystywanie pasów drogowych na cele niekomunikacyjne.
5.
Naliczanie opłat za zajęcie pasa drogowego.
6.
Prowadzenie ewidencji dróg gminnych i drogowych obiektów mostowych.
7.
Współpraca z zarządami dróg powiatowych, wojewódzkich w zakresie dotyczącym utrzymania 
       i modernizacji dróg i chodników oraz zimowym ich utrzymaniem.
8.
Przygotowywanie wniosków o dotację i pożyczki preferencyjne oraz ich rozliczanie.
9.
Wydawanie pozwoleń na umieszczanie reklam.
10.
Naliczanie opłat za reklamy usytuowane przy drogach gminnych oraz na budynkach komunalnych.
11.
Organizacja ruchu drogowego na drogach gminnych oraz prowadzenie spraw dotyczących porządku i bezpieczeństwa na drogach.
12.  Opracowywanie projektów planów rozwoju sieci drogowej, planów finansowania budowy, 
       utrzymania i ochrony  dróg i mostów.
13.  Opiniowanie zaliczenia do kategorii dróg powiatowych oraz ustalenia ich przebiegu.
    14.  Przeprowadzanie okresowej kontroli stanu dróg i urządzeń mostowych oraz wykonywanie robót 
       interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczających.
15.  Przeciwdziałanie niszczeniu dróg przez użytkowników; wprowadzanie ograniczeń bądź 
       zamykanie dróg i mostów dla ruchu, wyznaczanie objazdów, gdy występuje zagrożenie 
       bezpieczeństwa osób i mienia.
16.  Utrzymywanie zieleni w pasie drogowym.
17.  Realizowanie prawa oddawania w dzierżawę, najem, użyczanie w drodze umowy gruntów pasa
       drogi na cele określone w ustawie.
18.  Wydawanie zezwoleń na tymczasowe wykorzystywanie zarezerwowanego pasa terenu
       pod przyszłą drogę.
19.  Orzekanie o przywróceniu pasa drogi do stanu poprzedniego.
20.  Prowadzenie całokształtu spraw związanych z roszczeniami i odszkodowaniami, 
       odszkodowaniami związku  z kolizjami na drogach gminnych lub ich stanem.
21.  Nadzór nad remontami, utrzymaniem i prawidłowym wykorzystaniem przystanków.
22.  Przygotowywanie projektów uchwał dotyczących stawek opłat za zajęcie pasa drogowego.
23.  Realizacja zadań z zakresu zaopatrzenia w energię elektryczną poprzez planowanie i organizację
       oświetlenia miejsc publicznych, dróg znajdujących się na terenie gminy.  

24.  Kontrola i odczyty liczników oświetlenia ulicznego na terenie gminy, nadzór nad konserwacją  

]      oświetlenia  ulicznego.
25.  Nadzór nad prawidłowym oznakowaniem przejazdów kolejowych na drogach gminnych 
       oraz ich prawidłowym utrzymaniem.  
26.  Współdziałanie ze służbami PKP w zakresie tworzenia lub likwidacji przejazdów kolejowych
       (udział w przeglądach, realizacja zaleceń).
27.  Opieka nad cmentarzami, grobami wojennymi  i pozostałymi miejscami pamięci narodowej.

28.  Wykonywanie zadań wynikających z ustawy o zamówieniach publicznych określonych 
1.   w § 55 pkt.11 ppkt.1-12 w zakresie remontów, modernizacji i budowy dróg gminnych 
  i oświetlenia dróg i ulic. 
W zakresie inwestycji gminnych  
1.    Prowadzenie całokształtu spraw wiązanych z planowaniem, przygotowaniem, realizacją, 

       nadzorowaniem i rozliczaniem zadań inwestycyjnych w zakresie inwestycji gminnych.
2.    Prowadzenie i nadzorowanie inwestycji w Urzędzie i jednostkach organizacyjnych gminy.
3.    Przygotowywanie projektów wieloletnich planów inwestycyjnych i ich realizacja. 
4.    Aktualizacja wieloletnich planów inwestycyjnych.
5.    Koordynowanie prac związanych z oceną i zatwierdzeniem projektów technicznych.
6.    Wykonywanie funkcji inwestora bezpośredniego w stosunku do inwestycji finansowanych 
       z budżetu gminy.
7.    Koordynowanie działań związanych z przebiegiem robót, o których mowa w pkt.6.
8.    Przekazywanie do użytku inwestycji i rozliczanie jej kosztów.
9.    Bieżąca kontrola realizacji zawartych umów w zakresie inwestycji.
10.  Opracowywanie okresowych  ocen, analiz, informacji, sprawozdań w sprawach związanych 
       z problematyką inwestycyjną.
11.
Realizacja zadań wynikających z ustawy Prawo zamówień publicznych, a w szczególności
1) 
1) przygotowywanie projektów zarządzeń Burmistrza w sprawie powołania Komisji Przetargowej oraz zmian personalnych w składzie komisji,

2) opracowywanie projektu regulaminu pracy Komisji Przetargowej i przedstawianie go wraz 
      z projektem zarządzenia do zatwierdzenia przez Burmistrza,

3) informowanie członków Komisji Przetargowej o terminach przetargów,

4) udział w pracach Komisji Przetargowej,

5) obsługa techniczno-kancelaryjna Komisji Przetargowej,

6) uzgadnianie i sporządzanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

7) przygotowanie kompletnej dokumentacji niezbędnej do prawidłowego udzielenia zamówienia publicznego,

8) przygotowanie projektu umowy z oferentem wyłonionym w drodze przetargu przez Komisję Przetargową,

9) podawanie do wiadomości publicznej ogłoszeń o przetargach ,a w przypadkach określonych przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych-przesyłanie do Biuletynu Urzędu Zamówień Publicznych,

10) prowadzenie całokształtu procedury w przypadku złożenia odwołania,

11) prowadzenie rejestru udzielonych zamówień publicznych,

12) archiwizowanie dokumentacji dotyczącej udzielonych zamówień publicznych,
12.
Udzielanie pomocy na rzecz gminnych jednostek organizacyjnych w zakresie przeprowadzania przetargów.
13.
Opracowywanie sprawozdań dla potrzeb organów gminy i instytucji zewnętrznych.
W zakresie promocji i rozwoju gminy 
1.  Inicjowanie, organizowanie i prowadzenie działań związanych z promocją gospodarczą 
     i inwestycyjną gminy we współpracy i instytucjami zewnętrznymi i lokalnymi.
2.  Prowadzenie wielokierunkowych działań dotyczących udziału gminy w wystawach, targach, 
     festynach, konferencjach.
3.  Przygotowywanie i opracowywanie materiałów promujących gminę, tj. informatorów
        i folderów, kalendarza, artykułów tematycznych dla prasy i innych informacji o gminie 
        oraz gadżetów promujących gminę.
   4.  Współpraca z lokalnymi firmami poprzez realizację wspólnych przedsięwzięć promocyjnych.
   5.  Zbieranie i opracowywanie danych statystycznych do opracowań gospodarczych o gminie.
6.  Opracowywanie raportu o stanie społeczno-gospodarczym gminy oraz opracowywanie strategii
     rozwoju gminy.
7.  Opracowywanie programów wspierania rozwoju lokalnej przedsiębiorczości oraz organizowanie
     tematycznych spotkań gospodarczych.
8.  Współpraca z jednostkami samorządu terytorialnego oraz organizacjami konsumenckimi, izbami 
     handlowymi i samorządem gospodarczym w zakresie promocji gminy.
       9.  Współpraca z samorządem powiatowym w podejmowaniu działań na rzecz przeciwdziałania 
             bezrobociu oraz aktywizacji lokalnego rynku pracy.
     10.  Organizacja na terenie gminy rocznic świąt państwowych i innych obchodów rocznicowych.
  11.  Prowadzenie i aktualizowanie komputerowego banku informacji o firmach prowadzących
         działalność na terenie gminy.
  12.  Współdziałanie ze stowarzyszeniami oraz organizacjami kultury fizycznej, zakresie także 
         udzielanie im pomocy w zakresie realizacji zadań.
  13.  Współdziałanie i koordynowanie współpracy w zakresie upowszechniania kultury.        
