Zarzgdzenie Nr 0050.10.2012
Burmistrza Miasta i Gminy w Malogoszczu
z dnia 26 stycznia 2012 roku
W sprawie wprowadzenia zmian w regulaminie organizacyjnym
Urzedu Miasta i Gminy Malogoszcz

Na podstawie art.33 ust.2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym /Dz.U.z 2001r.Nr 142, poz.1591 z poézn.zm./ zarzadzam co nastepuje:

§1
W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Matogoszcz wprowadzonym
zarzgdzeniem Burmistrza Nr 242/09 z dnia 8 wrzesnia 2009 roku /tekst jednolity/
zmienionym zarzadzeniami Burmistrza Nr 286/09 z dnia 19 marca 2010 roku,Nr10/10 z dnia
14 grudnia 2010 roku i Nr 16/11 z dnia 12 stycznia 2011 roku wprowadzam nastepujace
zmiany:

1.W § 45 w tytule w zakresic zagospodarowania przestrzennego pkt.1-8 otrzymuja nowe
brzmienie

1 Przygotowywanie analiz dotyczacych zasadnosci przystapienia do sporzadzenia planu
i zgodnosci przewidywanych rozwigzar z ustaleniami studium,

2.Przygotowywanie oceny aktualnosci studium i planéw miejscowych,

3.Prowadzenie postgpowania w zakresie sporzadzenia lub Zimiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego gminy i studium, zgodnie z procedurami okreslonymi
W ustawie o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w tym:

1) zawiadamianie wiasciwych organéw, oglaszanie w prasie, przyjmowanie wnioskéw,

2) wspoéldziatanie z sasiednimi gminami,

3) organizowania posiedzenia migjsko-Gminnej Komisji Urbanistyczno-
Architektonicznej, dziatajacej przy Burmistrzu celem
opiniowania projektéw planéw miejscowych i studium gminy,

4) wystepowanie do wlasciwych organ6w i instytucii o opinie i uzgodnienia
projektéw planéw miejscowych i studium wraz z prognoza oddziatywania na
srodowisko,

5) przygotowywanie wnioskéw w sprawie dokonania zmiany przeznaczenia gruntéw
rolnych na cele nierolicze oraz gruntéw lesnych na cele nielesne,

6) wykladanie do publicznego wgladu oraz organizowanie publicznej dyskusji nad
projektami studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
i planéw miejscowych wraz z prognoza oddziatywania na srodowisko,

7) przyjmowanie uwag do projektu i ich rozpatrywanie,

8) przedstawianie Radzie Miejskicj projektu studium lub planu miejscowego wraz
z listg nieuwzglednionych uwag celem uchwalenia,

9) przekazywanie wojewodzie uchwaly i dokumentacji planistycznej w celu oceny
zgodnosci z przepisami prawa i do publikacji w dzienniku urzedowym ,

4. Sporzadzanie wypis6w z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
studium uwarunkowan i kierunk6w zagospodarowania przestrzennego gminy,
3.Wydawanie zaswiadczen dotyczacych przeznaczenia dziatek w planie micj scowym
zagospodarowania przestrzennego gminy Matogoszez oraz studium uwarunkowari i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Matogoszez,
6. Ustalanie wysokosci, naliczanie i wydawanie decyzji w zakresie oplat planistycznych,
7. Przygotowywanie opinii w formie postanowienia o zgodnosci proponowanego podziatu



nieruchomosci z ustaleniami planu miejscowego,

8.Prowadzenie aktualizowanego rejestru miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, przechowywanie oryginatéw i kopii planu (w tym uchylonych
i nicobowigzujacych) i studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy oraz innych opracowan i dokumentacji majacych znaczenie dla
przestrzennego rozwoju miasta i gminy,

9. Sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie planowania przestrzennego.

2.§ 52 otrzymuje nowe brzmienie

W zakresie gospodarowania nieruchomosciami:
l.prowadzenie ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci,
2.przygotowanie deklaracji podatkowych dotyczacych gminnego zasobu nieruchomosci,
3.sporzadzanie rocznej informacji o stanie mienia komunalnego zgodnie ustawa
o finansach publicznych,
4.prowadzenie calosci spraw zwiazanych ze sprzedaza, zamiang i oddaniem w uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci stanowigcych whasnogé gminy osobom fizycznym i prawnym,
W tym m.in.:
1)sporzadzanie wykazu nieruchomodci stanowiacych wlasno$é gminy przeznaczonych do
sprzedazy, oddania w uzytkowanie wieczyste, najem lub dzierzawe,
2)podawanie do publicznej wiadomosci ogloszen o przetargach,
3)organizowanie i przeprowadzanie przetargdw ustnych i ofertowych na sprzedaz lub
oddanie w uzytkowanic wicczyste, dzierzawe, najem nieruchomosci stanowiacych
wlasnos¢ gminy,
4)kompletowanie dokumentacji do zawierania uméw notarialnych dotyczacych zbycia
nieruchomosci,
5)aktualizacja oplat za uzytkowanie wieczyste z tytutlu wzrostu wartosci nieruchomosci,
6)prowadzenie rejestru uzytkownikéw wieczystych,
5.prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem gruntéw gminy, w tym m.in.:
I)zawieranie uméw dzierzawy,
2)prowadzenie ewidencji umoéw dzierzawy i najmu,
3)biezaca windykacja naleznodci zalegtego czynszu, wysylanie wezwan, naliczanie odsetek
za zwloke,
6.prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza lokali komunalnych wraz ze sprzedaza lub
oddaniem w uzytkowanie wieczyste utamkowej czesci gruntu, w tym m. in.:
1)sporzadzanie protokoldéw uzgodnien dotyczacych zasad oraz warunkow sprzedazy lokali
komunalnych,
7.prowadzenie calosci spraw zwigzanych z oddaniem w zarzad nieruchomosci bedacych
wlasnoscig gminy, w tym wydawanie decyzji w sprawach:
1ustanowienia trwalego zarzadu,
2)wygasnigeia trwalego zarzadu,
3)przekazanie trwatego zarzadu migdzy jednostkami organizacyjnymi,
4)ustalanie oplat z tytutu trwatego zarzadu,
8.aktualizacja oplat za trwaly zarzad z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci,
9.kontrola gospodarowania mieniem gminy, bgdacym we wladaniu gminnych jednostek
organizacyjnych,
10. wydawanie decyzji zatwierdzajacych projekt podziatu nieruchomoéci,
11.prowadzenie spraw zwigzanych ze scaleniem i podzialem nieruchomosci potozonych na
obszarach przeznaczonych w planie miejscowym na cele inne niz rolne i lesne,



12. ustalanie optaty adiacenckiej w wyniku wzrostu wartosci nieruchomogci po dokonaniu
podziatu nieruchomosci lub po stworzeniu warunkéw do podiaczenia nieruchomosci do
poszczegblnych urzadzen infrastruktury technicznej albo po stworzeniu warunkéw
do korzystania z wybudowanej drogi,

13.prowadzenie spraw zwiazanych z przeksztalcaniem prawa uzytkowania wieczystego
gruntdw gminnych w prawo wlasnosci,

14.dokonywanie wycen nieruchomosci,

15.kompleksowe regulowanie stanow prawnych nieruchomosci, w tym m.in.:
1)przygotowanie dokumentacji do uzyskania decyzji komunalizacyjne;j,
2)zakiadanie ksiag wieczystych dla nieruchomosci stanowigcych wlasnosé

gminy, wnioskowanie o zamianach w ksiggach wieczystych,

16.przygotowanie projektow uchwat Rady Miejskiej oraz zarzadzefi Burmistrza w zakresie
dziatalnosci stanowiska,

17.nadzor i kontrola granic i powierzchni nieruchomogei gminnych,

18.prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem prawa pierwokupu nieruchomosci,

19.wyplacanie odszkodowania za dziatki gruntu wydzielone pod drogi i przejete na wlasnogé
gminy a takze za drzewa, krzewy i urzadzenia, ktérych whasciciele lub uzytkownicy
wieczysci nie mogli odlaczy¢ od gruntu,

20.prowadzenie catoci spraw zwigzanych z:

Dnabywaniem nieruchomosci w drodze umowy na wiasno$é lub w uzytkowanie wieczyste,
2)nabywanie nieruchomosci w drodze wywlaszczenia na realizacje celéw publicznych,
3) nabywaniem nieruchomosci na wiasno$¢ gminy na podstawie innych tytuléw prawnych,

W zakresie geodezyjno-kartograficznym:
21. prowadzenie spraw rozgraniczen nieruchomosci:
1)wydawanie postanowien o wszezgciu postgpowania o rozgraniczenie nieruchomosei,
2)wydawanie upowaznienia dla geodety do wykonania ustalenia przebiegu granic
nieruchomosci,
3)wydawanie decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci,
4)ocena prawidtowosci wykonania czynnosci ustalenia przebiegu granic nieruchomodci
przez geodetg oraz zgodnosci sporzadzonych dokumentéw z przepisami:
zwrot geodecie dokumentacji do uzupelnienia,
5)przyjmowanie dokumentacji rozgraniczeniowej w przypadku, gdy nie dojdzie do zawarcia
ugody lub nie ma podstaw do wydania decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci;
6)umarzanie postgpowania administracyjnego i przekazywanie sprawy z urzedu do
rozpatrzenia sgdowi,
7)przesylanie ostatecznych decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci do sadéw rejonowych
wiasciwych do prowadzenia ksiag wieczystych i do wiasciwego Starosty,
22.prowadzenie ewidencji gruntow dla potrzeb wlasnych gminy, biezaca aktualizacja danych
ewidencji z baza danych Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie,
23.zaspokajanie potrzeb urzedu w gotowe materiaty i opracowania kartograficzne,
ich przechowywanie i aktualizowanie,
24 zlecanie, nadzorowanie i odbior prac geodezyjnych i kartograficznych,

W zakresie zadan wynikajacych z ustawy o lasach:

25 realizacja ustalen wynikajacych z uproszczonych planéw urzadzania lasow,

26.wspdlpraca z nadlesnictwem w sprawie wprowadzania na biezaco zmian w ewidencji
imapach dotyczacych stanu faktycznego wladania lasami gminnymi,

27.przygotowanie wnioskéw o dotacje na zalesienie gruntow i przygotowywanie opinii
Burmistrza w tym zakresie dla Starosty,



28.sprawowanie nadzoru nad prawidlowa gospodarka lesna, realizowang, przez jednostki
pomocnicze-solectwa i osiedla,

29.wspolpraca z lesniczym ds. lasow nieparistwowych w zakresie pozyskiwania drewna
w lasach gminnych (cechowanie).

W zakresie ustawy o zagospodarowaniu wspélnot gruntowych:

30.zatwierdzanie statutu spétki oraz jego zmian

31.sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia spéiki,

32.zatwierdzanie planu zagospodarowania i regulaminu uzytkowania gruntow i urzadzen
spotki oraz wprowadzanie w przedstawionych planach i regulaminie zmian i uzupelnien
uzasadnionych wzglgdami gospodarczymi,

33.tworzenie spotki przymusowej, nadanie jej statutu oraz wyznaczenie organoéw spotki,

34.wyrazenie zgody na zbycie, zamiang oraz przeznaczenie na cele publiczne lub spoleczne
wspolnot gruntowych lub ich czeéci oraz zaciagganie pozyczek pienieznych przez spétke,

35.zatwierdzanie aktéw zbycia udziatu we wspélnocie,

36.przygotowywanie projektéw wykazu osdb uprawnionych do udziatlu we wspélnocie oraz
obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przyshugujacych im udzialow.

Z zakresu numeracji porzadkowej nieruchomosei:

37.prowadzenie ewidencji nazw ulic i placow,

38.prowadzenie ewidencji numeracji porzadkowej nieruchomosci,

39. wydawanie zawiadomien o nadaniu numeru porzadkowego nieruchomosci na terenie
miasta i gminy Matogoszcz,

Z ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych :

40.wydawanie opinii dla Starostwa Powiatowego w zakresie rekultywacji i zagospodarowania
gruntow,

41.zapobieganie degradacii gruntéw,

Z ustawy o rodzinnych ogrodach dzialkowych:
42.zapewnienie gruntéw na potrzeby Polskiego Zwigzku Dziatkowcow,
43 .wspdlpraca z Polskim Zwigzkiem Dziatkowcow,

3. W § 55 dopisuje sie pkt.36-40 w brzmieniu:

» 36.Monitorowanie wynikow sprawdzianow i wynikéw egzamin6w zewnetrznych,
» 37.Koordynowanie Systemu Informacji O§wiatowej,
» 38.Realizacja programu ,, Wyprawka szkolna”,
»39. Sporzadzanie sprawozdan,
»40. Wykonywanie zadan wynikajacych z przepisdw ustawy o opiece nad dzieémi do lat 3
: w tym mig¢dzy innymi,
1) podejmowanie dzialan zmierzajacych do zorganizowania i zapewnienia na terenie gminy
opieki nad malymi dzie¢mi w formach i na zasadach okreslonych przepisami ustawy,
2) prowadzenie rejestru ztobkdw i klubdw dziecigcych w tym:
a) rozpatrywanie wnioskow o wpis do rejestru , sktadanych przez podmioty zamierzajace
prowadzi¢ zlobek lub klub dziecigcy (dokonywanie wizytacji lokalu,o ktérej mowa
w art.30 ustawy),
b) wydawanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu oraz decyzji administracyjnych o odmowie
wpisu i wykresleniu z rejestru.



§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem rsani
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