Zarzadzenie Nr 0050.108.2011
Burmistrz Miasta i Gminy w Malogoszezu
z dnia 27 grudnia 2011 roku

w sprawie procedur kontroli gospodarowania mieniem

Na podstawie art. 53 ust.1{2 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009

roku. (Dz. U, Nr 157 poz. 1240 z pézn, zm.) Burmistrza Miasta 1 Gminy zarzadza co

nastepuje:

§1

- Ustalam zasady zabezpieczenia mienia Jednostki  przed kradziezs, zniszczeniem

i marnotrawstwem:

a) pomieszczenie stuzbowe, w ktérym chwilowo nie przebywa pracownik powinno byé
zamknigte na klucz, a klucze zabezpieczone,

b) po zakoriczeniu pracy budynek jednostki (a takze wszystkie jego pomieszczenia,
powinny by¢ zamknigte na klucz, okna pozamykane)

¢) klucze od pomieszezen powinny byé¢ umieszczone w specjalnej gablocie,

d) na przebywanie w budynku Jednostki konieczna jest zgoda Burmistrza oraz. wpisanie
do odpowiedniej ewidencii.

Odpowiedzialnym za powyzsze zasady jest Glogowski Jan - Burmistrz

. Kazdy pracownik odpowiedzialny materialnie sktada o$wiadczenie o odpowiedzialnosci

materialnej w/g wzoru stanowigcego zalacznik nr 1.

Odpowiedzialnym za powyzsze Jest Glogowski Jan — Burmistrz

. Mienie jednostki nalezy ubezpieczyé w towarzystwie ubezpicczeniowym, kierujac sie

przy tym interesem gminy.

Odpowiedzialnym za powyzsze jest Kot Krystyna — Skarbnik.

§2
. Ustalam norme zuzycia paliwa dla samochodu stuzbowego - ASTRA II_zgodnie

. Odpowiedzialnym za ich rozliczenie jest Iwona Szymkiewicz - Inspektor



§3
1. Ustalam nastepujace zasady korzystania z majatku jednostki np. telefony:
Rozliczanie miesieczne na podstawie sporzadzonych bilingéw oraz potraceti za prywatne
rozmowy.,

2. Odpowiedzialnym za ich stosowanie i rozliczenie jest Szymkiewicz Iwona

§4
1. Ustalam zasady wynajmowania pomieszczen Urzedu Miasta i Gminy na podstawie
sporzadzonych uméw z najemcami

2. Odpowiedzialnym za ich stosowanie i rozliczenie jest Bettowska Malgorzata.

§5
Traci moc zarzadzenie Nr.179/08 Burmistrza Miasta i Gminy w Malogoszezu z dnia 14

listopada 2008 roku w sprawie procedur kontroli gospodarowania mieniem.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

OSWIADCZENIE
O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

12 0iZ€] POAPISANY(@) vt

ZAUARIONY(2) W vrsevvvcss oot w charakterze
................................................................................... oswiadczam, co nastepuje:

1. Przyjmuje na siebie peing odpowiedzialnogé materiaing za powierzone mi mienie zgodnie
ze spisem inwentarzowym ktory znajduje sie w pomieszezeniu w ktérym pracuje oraz za

wszelkie sktadniki majatkowe, ktore zostang mi powierzone z zachowaniem wlasciwego
trybu.

2. Przyjmuje do wiadomosci, ze z odpowiedzialnosci, o ktdrej mowa w pkt. 1 wynikajg dla

mnie nastepujace konsekwencje:

a) obowigzek rozliczenia si¢ z powierzonego mi mienia na kazde zasadne Zzadanie

b) obowigzek pokrycia wszelkiej straty, jaka wyniknie na skutek niedoboru w
powierzonych mi skladnikéw majatkowych wzglednie na  skutek zniszczenia  lub
uszkodzenia w/w skladnikéw. Od obowiazku pokrycia straty bgde zwolniony(a) w
zakresie w jakim udowodni, ze niedobér albo uszkodzenia powstaly na skutek
okolicznoscei:, za ktére stosownie do obowiazujacych przepiséw nie moze mi byc
przypisana wina.

3. Nie zglaszam zadnych zastrzezeri odnosnie warunkoéw pracy, w ktérych mam wykonywaé
pracg pracownika materialnie odpowiedzialnego oraz zobowiazuje sie do niezwlocznego

powiadomienia o wszelkich przeszkodach w wykonywaniu pracy, ktére moga zaistnie¢ w
przysziosci.

4. Oswiadczam, 7e znane sa mi wszelkie przepisy regulujace zasady wykonywania
powierzonej mi pracy, a w szczegolnoscei art. 114-127 Kodeksu pracy.

3. Stosownie do tresci pkt 2 (b) zobowigzuje si¢ w razie zaistnienia niedoboru lub innej

szkody objetej moja odpowiedzialnodcig  do niezwlocznego wplacenia do kasy
rownowartosci wyliczonej szkody.

.................... sdnia i, (podpis pracownika)

Oswiadczenie niniejsze zostato zlozone w mojej obecnodei:
data ................ Podpis: ...,



Zalacznik nr 2
Protokot

Spisany w dniu 14, 05. 2004 roku w Urzedzie Miasta i Gminy Malogoszcz na

okolicznosé sprawdzenia normy zuzycia paliwa samochodu stuzbowego OPEL-ASTRA II Nr
rej. TIE 55CK.

Komisja w skladzie:

1. Mirostawa Dominska -Z-ca Skarbnika MiG M-szcz
2. Krzysztof Krzeszowski -Kierowca
3. Wlodzimierz Wator -Inspektor ds. Obrony Cywilnej

W/w komisja stwierdzita, iz po odbyciu samochodem osobowym OPEL-ASTRA II nr
rej. TIE 55CK jazdy kontrolnej majacej na celu ustalenie normy zuzycia paliwa, stwierdza sie
zuzycie w ilodci 8,0 litra etyliny bezofowiowej na 100 przejechanych kilometréw, Jazda
odbywala sie w terenie niezabudowanym i w terenie miejskim.

Przyjeto norme zuzycia paliwa 8,0 litra w okresie letnim, natomiast w okresie
zimowym zwigkszono norme zuzycia paliwa o 1 litr do 9,0 litra na kazde 100 przejechanych
kilometrow,

Za okres letni przyjeto m-ce Iv-X
Za okres zimowy przyjeto m-ce XI-I1

Na tym protokét zakonczono i podpisano,



