Zarzadzenie Nr 0050.106.2011
Burmistrza Miasta i Gminy w Malogoszczu

z dnia 27 grudnia 2011 roku

w sprawie procedury kontroli gromadzenia Srodkow publicznych

w Urzedzie Miasta i Gminy

Na podstawie art. 53 ust.112 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku. o finansach publicznych

(Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z poZn. zm.) Burmistrz Miasta i Gminy zarzadza, co nast¢puje:

§1
Procedury dotyczg nastepujacych dochodow gminy:
subwerncje
dotacje

rekompensata utraconych dochodéw z tytutu stosowania ulg ustawowych w podatku
rolnym

rekompensata utraconych dochodéw z tytutu stosowania ulg ustawowych w podatku
lesnym

dochody z tytutu podatkéw i optat lokalnych

dochody z majatku gminy

dochody ze swiadczonych ustug

dochody z podatku od spadkéw i darowizn

dochody z oplaty eksploatacyjne;j

dochody z oplaty skarbowej

dochody z oplaty targowej

dochody z optaty produktowej

§2
Prawidlowos¢ wykazania skutkéw obnizenia ustawowych stawek podatkowych oraz
zwolnienn podatkowych i ulg w zaplacie podatkéw udzielonych przez gming ocenia
Skarbnik Miasta i Gminy, a w razie nicobecnosci Z — ca Skarbnika,
Dla dokonania prawidtiowej oceny Inspektor d/s spraw podatkéw i oplat lokalnych.
a) zbiera aktualnie obowiazujace przepisy dotyczace obowiazujacych stawek

ustawowych podatkéw i oplat lokalnych,



b) zbiera na podstawie uchwat rady miejskiej wysoko$é zwolnien j ulg w zaplacie

podatkéw

§3

Wysokosé rekompensaty utraconych dochodéw z tytutu stosowania ulg ustawowych
w podatku rolnym oraz prawidtowosé wykazania vlg we wniosku o przyznanie czesci
subwenc;ji rekompensujacej utracone dochody z tytutu ustawowych ulg i zwolnien
okreslonych w ustawie o podatku rolnym ocenia Skarbnik a w razie Jego nieobecnosci
Z — ca Skarbnika.
Dla dokonania prawidtowosci oceny Inspektor d/s podatkéw i optat lokalnych:
a) zbiera aktualnie obowiazujace przepisy dotyczace stosowania ulg ustawowych

w podatku rolnym

b) zbiera stosowne wnioski dotyczace rekompensaty utraconych dochodéw

§4
Wysokodé rekompensaty utraconych dochodéw z tytutu stosowania ulg ustawowych i
zwolniefi w podatku lesnym oraz prawidlowo$é wykazania ulg we wniosku o przyznanie
czgsci  subwengji rekompensujace; dochody z tytutu ustawowych ulg i zwolnien
okreslonych w ustawie o lasach, ocenia Skarbnik, a w razie jego nieobecnosci Z — ca
Skarbnika.

. Dla dokonania prawidtowej oceny Inspekior d/s podatkéw i oplat lokalnych:
a) zbiera aktualnie obowiazujace przepisy dotyczace stosowania ulg ustawowych
w podatku lesnym,

b) zbiera stosowne wnioski dotyczace rekompensaty utraconych dochodow

§5

. Wysoko$¢ rekompensaty utraconych dochodow z tytulu stosowania ulg i zwolnien
podatkéw okreslonych w pozostatych ustawach, oraz prawidlowosé wykazania ulg we
wniosku o przyznanie czesci subwencji rekompensujacej utracone dochody z tytutu
ustawowych ulg i zwolnied okreslonych w ustawie o jednostkach badawczo-
rozwojowych, ustawie o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepelnosprawnych oraz w ustawie prawo geologiczne i goérnicze. Prawidlowosé



wykazania ulg i zwolniefi we wniosku O przyznanie cz¢sci subwencii rekompensujace;

utracone dochody ocenia Skarbnik, a w razie Jjego nieobecnosci

Z ~ ca Skarbnika,

- Dla dokonania prawidiowej oceny Inspektor d/s podatkéw i optat lokalnych:

a) zbiera aktualnie obowigzujace przepisy dotyczace stosowania ulg i zwolnien
ustawowych,

b) zbiera stosowne wnioski dotyczace rekompensaty utraconych dochodéw.

§6

. Prawidtowo$¢ opodatkowania, stosowania wilasciwych stawek podatkowych, stosowanie

zasady powszechnosci opodatkowania oraz prawidlowos$¢ przypisow na kontach

podatnikéw, stosowanie ulg w podatkach i w zaptacie podatkéw ocenia Skarbnik,

a w razie jego nieobecnosci Z — ca Skarbnika.

. Dla dokonania prawidtowej oceny Inspektor d/s podatkéw i optat lokalnych:

a) zbiera przepisy dotyczace obowigzujacych stawek podatkowych

b) prowadzi ewidencje wszystkich podatnikow

¢) przygotowuje projekty decyzji administracyjnych w sprawie ulg w podatkach
i w zaplacie podatkéw

d} prowadzi rejestr wydanych decyzji

§7

. Prawidiowos$¢ poboru podatkéw i optat, windykacje zalegtosci ocenia Skarbnik, a w razie
Jego nieobecnosci Z — ca Skarbnika

- Dla dokonania prawidlowej oceny Inspektor d/s windykacji naleznosci:

a) zbiera aktualnie obowigzujace przepisy prawne

b) prowadzi rejestr wystanych i dorgczonych upomnien

¢} prowadzi rejestr wystanych tytutow wykonawczych do Urzedow Skarbowych.

3 Dla zapewnienie nalezytej kontroli uzyskiwanej dochodéw z tytutu poboru optaty targowej

przez inkasenta inspektor ds. windykacji naleznosci:

a} dokonuje kontroli poboru inkasa oplaty targowej co najmnicj raz w kwartale zgodnie z

podjeta Uchwaty Rady Miejskiej na dany rok podatkowy

b) z przeprowadzonej kontroli poboru inkasa oplaty targowej przez inkasenta sporzadza

protokét.

§8



1. Wysoko$é dochodéw z majatku gminy na podstawie:
a) projektéw umow m.in, z najemcami, dzierzawcami,
b) dbalosci o interesy gminy, w tym ustalenie wysokosci czynszu i zasad jego
aktualizacji, terminow ich wnoszenia, odsetki za zwloke,
¢) dokonywania przypiséw naleznosei,
d) windykacji zaleglosci, odsetek za zwloke
€) przestrzegania ustalonych przez rade miejska procedur udzielania ulg w zaptacie tych
naleznosci,
ocenia Skarbnik, a w razie jego nieobecnosci Z ~ ca Skarbnika
2. Dla prawidlowej oceny Inspektor d/s gospodarowania mieniem:
a) zbiera aktualnie obowiazujace przepisy prawa w/w okreslonym zakresie,

b) zbiera aktualnie obowigzujace procedury udzielania ulg w zaplacie naleznosci.

§9
Traci moc zarzadzenie Nr 177/08 Burmistrza Miasta i Gminy w Matogoszczu z dnia
14 listopada 2008 roku w sprawie procedury kontroli gromadzenia $rodkéw publicznych

w Urzgdzie Miasta i Gminy.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania
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