Zarzgdzenie nr 0050.37.2011

Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz

z dnia 11 kwietnia 2011 roku
w sprawie udost¢pniania informacji publicznej, nie zamieszczonej w Biuletynie Informacji
Publicznej

Na podstawie art. 2 ust.1, art.4 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie
do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz.1198 z pdzn. zm) zarzadzam co nast¢puje:

§1

Okresla si¢ tryb postgpowania przy udostepnianiu informacji publicznej nie
zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej.

§2
1. Informacja publiczna, o ktoérej mowa w § 1 ust. 1, udostgpniana jest na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.
1198 z p6zn. zm.).
2. Wzor wniosku o udostepnienie informacji publicznej zamiesza si¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej - stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Uprawnionym do udostgpniania informacji publicznej jest kazdy pracownik (funkcjonariusz
publiczny) zatrudniony w Urze¢dzie Miasta i Gminy Matogoszez, z wytaczeniem pracownikéw
obstugi, w zakresie swoich zadan 1 obowigzkow.

§4
Pracownicy Urzedu zatoza ewidencje udostgpnianych informacji uwzgledniajac dane:
1) osoby ktéra informacje wytworzyla,
2) osoby ktéra informacje przetworzyla,
3) osoby,ktéra informacje udostepnita,
4) tresé informacji,
5) data udostgpnienia,
6) podmiot, ktéremu informacje udostgpniono,
7) forma udostgpnienia.

§5
1. Informacja publiczna, ktéra mozna udostgpni¢ niezwlocznie - nie wymaga wniosku
pisemnego.
2. Burmistrz lub Sekretarz Gminy poleca zalatwienic wniosku (ustnego) wilasciwemu
merytorycznie pracownikowi Urzgdu Miasta i Gminy.

§6
1. Pisemny wniosek o udziclenie informacji, po zarejestrowaniu i zadekretowaniu przez
sekretarza gminy, przekazywany jest wlaciwemu merytorycznie pracownikowi
Urzgdu Miasta i Gminy.
2. Pracownik Urzedu Miasta i Gminy do ktérego skierowano wniosek jest odpowiedzialny za
terminowe i zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa zalatwienie wniosku.



§7
1. Przy zatatwianiu wnioskéw o dostgp do informacji publicznej przyjmuje si¢ nastepujacy tok
postepowania:
1) w sprawach niewymagajacych wniosku pisemnego - informacje
udostgpnia upowazniony pracownik,
2)  wsprawach rozpatrywanych na podstawie wnioskow pisemnych:
a) przy udzielaniu informacji zgodnej z wnioskiem « dokumentacje -przygotowuje
upowazniony pracownik,
b) odmowa udostgpnienia informacji oraz umorzenie postgpowania o udostepnienie
informacji nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej wydawanej w trybie art. 16
ustawy o dostepie do informacji publicznej. Projekt decyzji przygotowuje upowazniony
pracownik, ktoremu przekazano wniosek do zalatwienia. Decyzje podpisuje
odpowiednio Burmistrz lub Sekretarz Gminy dzialajacy z upowaznienia.

§ 8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom Urz¢du Miasta
i Gminy w Malogoszczu.

§9

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia sprawuje Sekretarz Gminy.

§ 10
Wszyscy pracownicy potwierdzajg na pismie fakt zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem.

§ 11
Traci moc zarzadzenie Burmistrza Nr 69/03 z dnia 14 lipca 2003 roku w sprawie regulaminu
udostgpniania informacji publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy w Malogoszcz.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpigagﬂg_.




Urzad Miasta i Gminy
Ul. Jaszowskiego 3A
28-366 MALOGOSZCZ
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WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACII PUBLICZNEJ]

Na podstawie art.2 ust.]1 ustawy o dost¢pie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001
roku(Dz.U.Nr 112,poz.1198) zwracam si¢ z pro$ba ,o udostgpnienie informacji w nastgpujacym
zakresie:

...........................................................................

SPOSOB 1 FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACII:*
Dostep do przegladania informacji w urzedzie: Kserokopia ,Pliki komputerowe

RODZAJ NOSNIKA :Dyskietka 3,5;

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACII

Odbiore osobiscie
Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych z dnia 29.08.1997 roku (Dz.U.Nr 133,p0z.883 z p6zn.zm).

....................................................................................

Miejscowosé data podpis wnioskodawcy

Uwagi
*prosze zakreslié wlasciwe pole,
** wypelnié jezeli adres jest inny niz podany wezesniej



