Zarzgdzenie nr 0050.34.2011
Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz
Z dnia 11 kwietnia 2011 roku
w sprawie okreslenia zasad i obowigzkéw zwigzanych z redagowaniem
Biuletynu Informacji Publicznej

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 roku w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10, poz.68) zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1
Okresla si¢ zasady i obowiazki zwigzane z redagowaniem Biuletynu Informacji Publiczne;
zwanego dalej BIP.

§2
1. Osobg odpowiedzialna za nadzér, prawidtowe funkcjonowanie oraz tres¢ udostgpnianych
informacji publicznych w BIP odpowiada Redaktor BIP.
2. Podczas nieobecnosci Redaktora BIP jego obowiazki wykonuje osoba wyznaczona do jego
zastgpowania.
3. Obowigzki Redaktora BIP i osoby wyznaczonej do jego zastgpowania powierza si¢ na
pismie.
4. Zasprawy techniczne BIP odpowiada informatyk.

§4
1. Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy zobowigzani sg do biezacego przekazywania
Redaktorowi BIP informacji publicznych z zakresu swojego dziatania,
2. Informacje do BIP przekazuje si¢ niezwlocznic po powstaniu okolicznosci
uzasadniajacych ich zamieszczenie w Biuletynie.
3. Aktualno$ci zwiazane z biczaca dzialalnoscia nalezy przekaza¢ co najmniej raz
w tygodniu.

§5
1. Kazda informacja publiczna przed udostgpnieniem w BIP wymaga uprzedniego
zatwierdzenia przez Sekretarza Gminy.
2. Redaktor BIP odméwi umieszezenia w Biuletynie Informacji Publicznej informacji nie
zatwierdzonej przez Sekretarza Gminy, z zastrzezeniem ust. 3
3. Dokumenty i informacje z zakresu zamowieri publicznych, ktorych publikacje regulujg
przepisy odrgbne - nie wymagaja zatwierdzenia przez Sekretarza Gminy. Osoba
odpowiedzialna za zamdwienia publiczne niezwlocznie informuje Redaktora BIP o fakcie
zamieszczenia ich w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
4. Nie wymagajq takze zatwierdzenia przez Sekretarza Gminy umieszczenia w BIP:
a) protokoly z sesji Rady Miejskiej w Malogoszcezu,
b} uchwaly Rady Miejskiej w Matogoszczu,
) zarzadzenia Burmistrza.



§6
1. Wszyscy pracownicy Urzedu Miasta i Gminy zobowigzani sg w swoim zakresie do
biezacego informowania Redaktora BIP o zmianach w obowigzujacych przepisach prawnych.
2. Informacje publiczne udostepniane w BIP winny by¢ przedstawione w formie zgodnej
z obowigzujacymi przepisami prawnymi.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Redaktorowi BIP oraz wszystkim pracownikom
Urzedu Miasta i Gminy w Malogoszczu.

§8
Wszyscy pracownicy potwierdzaja na pismie fakt zapoznania si¢ z niniejszym
zarzadzeniem.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




