Zarzadzenie nr 0050.32.2011
Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszcz
z dnia 04 kwietnia 2011 roku

w sprawie wzoru i zasad prowadzenia rejestru upowaznien i rejestru petnomocnictw.

Na podstawie art.68 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157,
poz.1240 z p6zn. zm), zarzadzam co nastepuje:
§1.
W Urzedzie Miasta i Gminy w Matogoszczu prowadzi
sie;
1. rejestr upowaznien,
2. rejestr petnomocnictw wydanych przez
Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszcz.
§2.
Upowaznienia i petnomocnictwa wydaje sie wylacznie w przypadkach dozwolonych przepisami
prawa.
§3
Obowiazek rejestracji nie dotyczy petnomocnictw do wystgpowania przed sadami, organami
administracyjnymi (tzn. petnomocnictw procesowych).
§4.
1. Zobowiazuje sie inspektora ds.organizacyjnych,obstugi Rady i komisji do utworzenia i
prowadzenia:
a) rejestru upowaznieri wediug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
b) rejestru pelnomocnictw wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
2. Rejestry sporzadza sie w cyklach rocznych i obejmujg upowaznienia i petnomocnictwa wydane w
danym roku kalendarzowym.
3. Rejestr zawiera nastepuigce informacje:
a) numer kolejny tj. liczba porzadkowa wynikajaca z rejestru tamane przez rok
kalendarzowy,
b) data wydania upowaznienia lub petnomocnictwa,
¢) imig i nazwisko upowaznionego lub penomocnika,
d) podstawa prawna wydanego upowaznienia lub petnomocnictwa,
e) zakres upowaznienia lub petnomocnictwa,
f) data cofnigcia upowaznienia lub pelnomocnictwa.
§5.
Inspektor ds.organizacyjnych, obstugi Rady i komisji przygotowujacy upowaznienie lub petnomocnictwo
pod wzgledem merytorycznym ma obowigzek zarejestrowania w rejestrze upowaznien lub rejestrze
petnomocnictw po uzyskaniu parafy radcy prawnego przed przedtozeniem do podpisu Burmistrza.
§6.
Wykonanie zarzadzenia powierza sig inspektorowi
ds.organizacyjnych obstugi Rady i komisji.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpi \r;i‘a — L
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Jan Glogowski
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