Załącznik do Zarządzenia nr 30/03

Burmistrza Miasta i Gminy Małogoszcz

z dnia 27 stycznia 2003 roku.

Regulamin postępowania Komisji Przetargowej

działającej przy Urzędzie Miasta i Gminy Małogoszcz

§1.

1. Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisją, wykonuje swoje czynności na

wyznaczonych posiedzeniach, na mocy Zarządzenia nr 30/2003 Burmistrza Miasta i Gminy Małogoszcz.

2. Pracą Komisji kieruje Przewodniczący.

3. Do zadań Przewodniczącego należy w szczególności,

- odebranie oświadczeń członków Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczności uniemożliwiających im występowanie w imieniu zamawiającego lub też czynności związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne oraz poinformowanie Przewodniczącego Zarządu w razie wystąpienia okoliczności powodujących obowiązek wyłączenia członka Komisji,

- wyznaczenie terminów posiedzeń komisji oraz ich prowadzenie,

- podział pomiędzy członków komisji prac,

- nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowania,

- informowanie kierownika jednostki o problemach związanych z pracami komisji,

- po zakończeniu postępowania przekazanie Kierownikowi jednostki całości dokumentów z przeprowadzonego postępowania celem ich zatwierdzenia,

4. Dokumentację postępowania prowadzi sekretarz komisji. 

§2.

1. Komisja przetargowa przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego

2. Do zadań komisji w zakresie przygotowania postępowania należy w szczególności przygotowanie i przedstawienie kierownikowi jednostki:

a) propozycji wyboru trybu udzielenia zamówienia wraz z uzasadnieniem,

b) wartości zamówienia,

c) specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zaproszenia do udziału w postępowaniu, zaproszenia do składania ofert albo zapytania o cenę w tym opracowania projektu umowy,

d) propozycji zaproszenia do rokowań ze wskazaniem podmiotu, któremu ma być udzielone zamówienie,

e) ogłoszeń właściwych dla danego trybu postępowania,

f) innych wymaganych dokumentów do postępowania.

3. Do zadań komisji w zakresie przeprowadzenia postępowania należy w szczególności:

a) udostępnianie specyfikacji Istotnych warunków zamówienia,

b) udzielanie wyjaśnień dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

c) prowadzenie negocjacji albo rokowań z oferentami,

d) przyjmowanie ofert,

e) otwarcie ofert,

f) przyjmowanie ewentualnych oświadczeń od oferentów,

 g) przygotowanie przy wartości zamówienia powyżej 30 000 EURO wezwania dla oferentów do złożenia oświadczeń, czy pozostają w stosunku zależności i dominacji, w rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. Prawo o publicznym obrocie papierami wartościowymi, z innymi uczestnikami postępowania lub zamawiającym albo osobami po stronie zamawiającego biorącymi udział w postępowaniu,

h) ocena spełnienia warunków stawianych oferentom i badania złożonych ofert pod kątem:

• czy oferenci nie podlegają wykluczeniu z postępowania zgodnie z treścią art. 19 ustawy,

• sprawdzenia poprawności złożonych ofert zgodnie z treścią art. 27a ustawy,

• zgodności oferowanego przedmiotu zamówienia z wymaganiami określonymi w

specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

i) ewentualne przygotowanie pisma z podaniem podstawy prawnej i faktycznej

informującego oferenta o wykluczeniu z postępowania lub odrzuceniu oferty, 

j) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestów,

   k) udostępnia do wglądu uczestnikom postępowania na ich wniosek protokół postępowania zgodnie z treścią art. 25 ust.2 ustawy, a w postępowaniach o wartości zamówienia nie przekraczających wartości 30.000 Euro dokumentację podstawowych czynności.

§3 

1. Komisja proponuje wybór najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez członków komisji,

2.Indywidualna ocena ofert odbywa się wyłącznie na podstawie kryteriów oceny ofert, określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zaproszenia do udziału w postępowaniu albo zaproszenia do składania ofert.

3. Wyboru oferty najkorzystniejsze) dokonuje Kierownik Jednostki lub osoba upoważniona, zatwierdzając propozycję komisji

4. Komisja kończy pracę w dniu podpisania umowy.

§4

Sekretarz Komisji zapewnia prawidłową dokumentację prac Komisji i pisemność postępowania czynności Komisji zgodnie z przepisami ustawy o zamówieniach publicznych, sporządza protokół z postępowania /na druku ZP-1 w przypadku zamówienia powyżej 30,000 Euro/ i stosowne załączniki do tego protokołu.

Sekretarz Komisji po zatwierdzeniu protokołów postępowania o zamówienia publiczne przygotuje ogłoszenie o wyborze oferty do publikacji zgodnie z art. 50 ustawy o zamówieniach publicznych

§5

Pracy komisji mogą przyglądać się w charakterze obserwatorów np. radni, którzy wyrazili zainteresowanie postępowaniem.

