                                   Zarządzenie  Nr  166/08

                          Burmistrza  Miasta i Gminy Małogoszcz

                          z dnia  14 października 2008 roku

                          w sprawie zmian w regulaminie organizacyjnym 

                          Urzędu Miasta i Gminy Małogoszcz
     Na podstawie art.33 ust.2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym

/Dz.U.z 2001r. Nr 142, poz.1591 z późn.zm./ zarządzam co następuje:

                                                           § 1

W regulaminie organizacyjnym Urzędu Miasta i Gminy w Małogoszczu wprowadzonym

zarządzeniami Burmistrza Nr 11/02 z dnia 30 grudnia 2002 r.,Nr 104/03 z dnia 9 grudnia 2003r., Nr 124/04 z dnia 22 kwietnia 2004 r.,Nr 169/04 z dnia 19 października 2004r.,Nr 204/05 z dnia 11 maja 2005 r.,Nr 279/06 z dnia 16 lutego 2006 r.,Nr 33/07 z dnia 1 marca 2007 r. i Nr 95/07 z dnia 18 grudnia 2007 roku wprowadzam następujące zmiany:

1. w § 56 dopisuje się tytuł „ Realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 7 września 

2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  ’’ i punkty od 24 do 40.

24.Przyjmowanie  wniosków o przyznanie świadczeń z funduszu alimentacyjnego,

25.udzielanie instruktażu  o sposobie wypełniania obowiązujących formularzy wymaganych 

     do przyznania świadczeń z funduszu alimentacyjnego,

26.udzielanie informacji na temat dokumentów, które należy dołączyć do wniosku  

     o świadczenia z funduszu alimentacyjnego,

27.udzielanie informacji o terminach składania wniosków o  przyznanie świadczeń z 

     funduszu alimentacyjnego,

28. przygotowywanie wymaganej dokumentacji do podjęcia decyzji, wydawanie decyzji     

      stanowiących podstawę do wypłaty lub odmowy wypłaty świadczeń z funduszu 

      alimentacyjnego ,

29. współpraca z komornikami sądowymi w sprawach dotyczących dłużników 

      alimentacyjnych ,

30 podejmowanie działań zmierzających do aktywizacji zawodowej dłużników 

     alimentacyjnych, współpraca w tym zakresie z biurem pracy i starostą,

31.współpraca z innymi instytucjami i urzędami w sprawach dotyczących dłużników 

      alimentacyjnych,

32. wnioskowanie o przeprowadzenie wywiadu środowiskowego u rodzin uprawnionych do

      świadczeń z funduszu alimentacyjnego oraz u dłużników alimentacyjnych,

33. prowadzenie dokumentacji i rozliczeń dotyczących egzekucji zadłużeń alimentacyjnych,

34. wprowadzanie wniosków dotyczących funduszu alimentacyjnego do systemu 

       informatycznego,

35. sporządzanie list wypłat,

36. sporządzanie sprawozdawczości oraz przekazywanie ich właściwym urzędom,również 

      w wersji elektronicznej z zastosowaniem systemu informatycznego,

37. analizowanie wykorzystanych środków na świadczenia z funduszu alimentacyjnego,

38. opracowywanie diagnoz i planów w zakresie potrzeb środków finansowych na            

      świadczenia z funduszu alimentacyjnego,

39. prowadzenie dokumentacji zgodnie z KPA , instrukcją kancelaryjną i przepisami 

      szczegółowymi,

40. przedstawianie Burmistrzowi okresowych sprawozdań z działalności.

                                                          § 2

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

                                                          § 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 października 2008 roku.

                                                                                                        Burmistrz

                                                                                                  Jan Głogowski

