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28-366 Malogoszcz, ul. Jaszowskiego 3a
woj. éwigtokrzyskie SPRAWOZDANIE
2 dzialalnosci Burmistrza za okres od 14 sierpnia do 2 pazdziernika 2006r.

1. Stanowisko ds. oswiaty, kultury i sportu

1.W dniu 2 pazdziemika sporzadzone zostalo zestawienie zbiorcze danych placowek oéwiatowych w
systemie informatycznym tzw. SIO i przekazane do Kuratorium Oswiaty w Kielcach

2 Zarzadzeniem Nr 321/06 z dnia 28 sierpnia 2006 r. zostata powofana komisja egzaminacyjna w celu
przeprowadzenia_egzaminu dla nauczyciela matematyki ubiegajacego Si¢ o stopien nauczyciela
mianowanego w Zespole Placowek Oswiatowych w Ziotnikach

3 Zarzadzeniem Nr 322/06 z dnia 29 sierpnia 2006 1. powierzono z dniem 1 wrzesnia 2006 roku na okres
5 lat szkolnych Panu Krzysztofowi Dutkiewiczowi stanowisko Dyrektora Zespolu Szkot
Ogoinoksztaicacych w Matogoszczu

4 Zarzadzaniem Nr 323/06 z dnia 29 sierpnia_2006r przediuzono Panu Grzegorzowi Orowskiemu
stanowisko Dyrektora Szkoly Podstawowej w Zarczycach Duzych na okres 5 lat szkolnych §. od 1
wrzesnia 2006r. do dnia 31 sierpnia 2011r.

5 Zarzadzeniami Nr.325/06, 326/06, 327/06 z dnia 1 wizesnia na wniosek dyreklora Zespolu Szkot
Ogoinoksztalcacych w Malogoszczu wyrazono pozytywna opinie dotyczaca:

Y a) powierzenia Pani Annie Nosal z dniem 1 wrzesnia 2006 roku na okres 5 lat tj. do dnia 31 sierpnia
2011 roku stanowiska wicedyrektora Zespotu Szkét Ogoinoksztaicacych w Malogoszczu do
spraw Liceum Ogélnoksztaicacego.

b) powierzenia Pani Renacie Majchrowicz z dniem 1 wrzesnia 2006 roku na okres 5 lat ;. do dnia 31
sierpnia 2011 roku stanowiska wicedyrektora Zespolu Szkot Ogdinoksztalcacych w Matogoszezu
do spraw Szkoly Podstawowe]

©) powierzenia Panu Andrzejowi Turek z dniem 1 wrzesnia 2006 roku na okres 5 lat tj. do dnia 31
sierpnia 2011 roku stanowiska wicedyrektora Zespotu Szkot Ogolnoksztaicacych w Malogoszczu
do spraw Publicznego Gimnazjum.

6 Zarzadzeniem Nr 328/06 z dnia 5 wrzesnia 2006 r. wyrazono zgode na zorganizowanie indywiduainego
nauczania dia ucznia Szkoly Podstawowe] w Koziowie

7 Zarzadzeniem Nr 329/06 z dnia 5 wrzesnia 2006 r. wyrazono zgode na zorganizowanie indywidualnego
nauczania dla uczniow Publicznego Gimnazjum w Ziotnikach

8 Zarzadzeniami Nr 330/06, 331/06 z dnia 5 wrzesnia 2006 r. wyrazono zgodg na zorganizowanie
indywidualnego nauczania dia uczniow Szkoly Podstawowej i Publicznego Gimnazjum w Maiogoszczu.

9.Sporzadzono sprawozdanie EN-3 o stanie zatrudnienia w dniu 10.09.2006 r. w placéwkach szkolnych
na terenie gminy.

10 Przyjeto wnioski o przyznanie stypendium szkolnego dia uczniow z terenu gminy Malogoszcz na rok

@ 57Oy 200612007

Il. Stanowisko ds. gospodarki_komunalnej

1 Przygotowano dokumentacjg i przekazano do poswiadczenia siedem oswiadczen o posiadaniu
gospodarstwa

2 Wydano cztery postanowienia dia firm zatwierdzajace program gospodarki odpadami niebezpiecznymi

3 Zorganizowana zostala | przeprowadzona akcja ” sprzatanie $wiata’ na terenie miasta i gminy.

4.Udzielanano pomocy rolnikom przy wypeinianiu wnioskow o zasitek celowy w zwiazku z susza
W 2006 1. oraz o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego
do produkcji rolnej.
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1.Podpisano umowe z wykonawca, ktéry przeprowadzi kompleksowa procedure scalenia i podziatu
nieruchomosci terenu budownictwa mieszkaniowego jednorodzinnego oznaczonego w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego miasta Malogoszcz symbolem MN.s1. przewidzianym do
scalenia i podziat, po przeprowadzonym przetargu
2 Projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy Malogoszez w czesci
poludniowo-zachodniej. dot. obszaru sofectw: Ludwinow, Koziow. Henrykow, Wisnicz, Lasochow,
Mieronice, Zarczyce Duze, Zarczyce Mate, Ziotniki, Lipnica, Rembieszyce | Mniszek, zostat wylozony
do publicznego wgladu na okres 21 dni tj. od dnia 2.10. do 23.10.2006r. w ostatnim dniu wylozenia
odbedzie sie dyskusja publiczna nad rozwiazaniami zawartymi w tym planie.
3Wykonano okolicznosciowe pocztowki promujace gming Malogoszez — 9000szt. Fundusz z ktorego
wykonano widokowki w calosci pochodzit od pozyskanych sponsorow.
4 Biezaco aktualizowano Miejsko-Gminny portal internetowego www.malogoszcz ol
5. Wspdipracowano z lokalnymi mediami: Gazeta Jedrzejowska. Echo Dnia-Echo Jedrzejowa
6 Zakoriczono budowe Ratusza dla MG Malogoszcz
7.Zakoficzono roboty zwiazane z przebudowa drog gminnych w m. Wygnanéw, Koziow Bionie.
Wrzosowka Kopaniny, Matogoszcz dojazd od Osiedla do ul. Jedrzejowskiej. Lesnica, Lipnica Milianow
oraz budowa chodnikéw na Osiedlu i parkingu przy cementowni
8 Zlecono zakup wiat przystankowych ( 8szt)
9. Rozstrzygnieto przetarg na podziai geodezyjny dziatek celem wydzielenia gruntu pod budowe
ul. Pustowdjtowny i drogi gminnej Lesnica Zakrucze.
10.Utwardzono drogi polne kamieniem przekazanym przez Cementownig Matogoszcz.
11.Wykonano przebudowe drég powiatowych:
- przebudowe drogi powiatowej Rembieszyce Karsznice.
- przebudowe drogi powiatowe] w m. Lasochow.
- przebudowe drogi powiatowej w m. Koziow

12.Wykonano projekt na budowe chodnika w ciagu drogi powiatowej w m. Zarczyce Duze

13 Rozstrzygnieto przetarg na budowe chodnika i przebudowe drogi — ul. Jedrzejowskiej w Malogoszczu

14.Zakupiono 40 s2. opraw ulicznych celem wymiany.

15.Uzyskano pozwolenie na budowe sieci wodociagowe] do dziaiek letniskowych w Mniszku

16 Trwaja prace termomodernizacyjne przy dociepleniu szkoly w Malogoszezu

17.Na ukonczeniu sa prace wiazane z potaczeniem sieci wodociagowe] w ul. Jedrzejowskiej w
Malogoszezu z siecia wodociagowa w Mieronicach oraz doprowadzenia wody do dziaek fetniskowych w
Mniszku.

18 Zakoriczono budowe Ratusza i oddano do uzytku

IV. Urzad Stanu Cywilnego

Z zakresu Urzedu Stanu C

ego

1. Zarejestrowano i sporzadzono akta w ksiegach Urzedu Stanu Cywilnego w tym

- maizeristw - 32

- zgony - 10

Wydano 7 decyzji na sprostowanie bledu w aktach stanu cywilnego lub uzupeinieniu

Przyjeto 11 zapewnien od nupturientow. ze nie wiedza o istnieniu okolicznosci wylaczajacych

zawarcie mazeristwa

4. Wydano 9 zaswiadczen stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa na
podstawie art 4 kodeksu rodzinnego | opiekuriczego

5. Przyjeto 118 wnioskow od interesantow w sprawie wydania odpisow skroconych
i zupeinych aktow stanu cywiinego w wyniku czego wydano 203 odpiséw aktow stanu cywinego.

wn
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Z zakresu kadr i szkolenia

Z dniem 14 sierpnia 2006r. przyjeto do robdt publicznych 8 os6b bezrobotnych na okres

do 30 grudnia 20006r.

Z dniem 18 wrzesnia 2006r. przyjeto do robdt publicznych 6 0sob bezrobotnych na okres

do 30 grudnia 20006r.

Z dniem 14 wrzesnia 20067. przyjeto na staz 5 0s6b bezrobotnych na okres do 30 grudnia 20081
Z dniem 3 pazdziernika 2006r. przyjeto do pracy po odbyciu stazu 5 0s6b w wymiarze % etatu
W tym 3 osoby do Urzedu Miasta i Gminy, 1 osoba do Szkoly Podstawowe] w Koziowie

i1 osoba do Biblioteki Publicznej - Filia w Ziotnikach.

V. Referat

inansowy

1.Stanowisko dis Kasy.

W okresie od dnia 14 sierpnia 2006 r. do dnia 2 pazdziemika tj. do dnia sporzadzenia informacji Kasa
podjeta w BS Kielce o/Maiogoszcz $rodki pienigzne w wysokosci 182 772,16 zi. i wyplacita je w te] samej
kwocie.

Kasa zakupita znaki opiaty skarbowej na kwote 3000 21 i prowadzi biezaca sprzedaz znakow.

Kasa przyjeta wpfaty na rzecz Urzedu z tytutu réznych podatkow i oplat na kwote

209 268,93 21

2. Stanowiska pracy d/s windykacii naleznosci podatkowych.

1. Dokonano zmian przypisow i odpisow podatku rolnego, lesnego i od
nieruchomosci osob fizycznych zgodnie wydanymi przez . Wymiar
podatkow i opfat” decyzjami

2. Rozliczono softysow z Il raty zobowiazan podatkowych.

3. Naliczono prowizje dia soitysow za pobor Il raty podatkow.

4. Wydano 22 zaswiadczenia o wpisie do ewidenci dziatalnosci gospodarcze;.

5. Dokonano 9 zmian we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;

6.Wydano 6 decyzji o likwidaci dziatalnosci gospodarcze].

3. Stanowiska pracy ds podatkéw i oplat lokalnych.

1 W wiw okresie wydano
- 1102 zaswiadczen
-30 decyzji w sprawie facznego zobowiazania pienieznego
2. Wysfano 50 wezwar do podatnikow w sprawie zlozenia informaci o podatku rolnym
lesnym i od nieruchomosci
Przyjeto 35 informacji w sprawie podatku rolnego , lesnego i od nieruchomosci
Przyjeto 424 wnioski o zwrot podatku akcyzowego
Dokonano 40 zmian w ewidencji podatkowej wynikajacych z zawiadomien otrzymanych ze
Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie

e

4. Stanowisko dis pla

Przekazano do ZUS dokumentacje w formie elektronicznej dotyczaca:
- Naliczania i rozliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy
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- Zgloszenia do ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow
- zgloszenia do ubezpieczen zdrowotnych czlonkéw ich rodzin
Dokonano korekty dokumentow ubezpieczeniowych od 1999 roku w MGOPS, MGOK. MGBP. UMIG
2 tytutu umow o prace, uméw zlecen i uméw o dziefo dla pracownikow wiasnych i dia pracownikow obcych
a)sporzadzono deklaracje zbiorcze
b)sporzadzono raporty imienne dia wszystkich pracownikéw
c)przeliczono nowe stawki na ubezpieczenie spoleczne .wypadkowe i zdrowotne
Stale wspolpracowano z ZUS w zakresie uzupetniania brakujacych dokumentow dotyczacych
naliczania kapitalu poczatkowego dia bylych i obecnie zatrudnianych pracownikow.
Sporzadzono Informacie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (drukRp-7) dla bylych pracownikow,
Ziozono wniosek o odnowienie certyfikatu klucza prywatnego —program PLATNIK w 4 jednostkach
do rozliczenia z ZUS
Zainstalowano pakiet aktywujacy System Dwustronnej Wymiany Informacii dia programu plainik w 4
bazach.
Naliczono i rozliczono podatek dochodowego od uméw o prace . umow zlecer | uméw o dziefo,
Dia nowo zatrudnianych pracownikow z tytulu umow o prace ,uméw zlecen, uméw o dzielo,
- zalozono nowe kartoteki osobowe
- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-placowego
- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-placowego
- wprowadzono wskazniki ubezpieczeniowe do systemu kadrowo-placowego.
SPORZADZONO SPRAWOZDANIA:
- Z WYNAGRODZENIA | ZATRUDNIENIA Z-06 za | poirocze 2006r.
- 2 tytulu nie zalegania z wyplatami wynagrodzer za i poirocze 2006r.-Z-13
Comiesiecznie skladano wnioski do PUP o refundacje kosziow z tytulu zatrudnienia oséb
bezrobotnych do prac publicznych i interwencyjnych , oraz skfadanie o$wiadczenia o wysokosci wkiadu
pracodawcy w subsydiowane zatrudnienie, w podziale na poszczeglnych pracownikow zgodnie z
Zzawartymi umowami
Wydano zaswiadczenia o wysokosci dochodow do celow emerytalnych, rentowych, zasikowych,
stypendialnych i na prosbe pracownika.

5. Stanowisko d/s ksiegowosci budzetowej.

Inspektor dis ksiegowosci budzetowe] wykonywata nizej wymienione czynnosci

1 Przygotowano dokumenty finansowe do podjecia do kasy Urzedu z dziatalnosci MGOPS, Domu Kultury.
Biblioteki oraz Urzedu M i G

2Przygotowano dokumenty do wyplat bezgotowkowych a takze dokonywano przelewéw droga
elektroniczna;

3 Ksiegowano dowody ksiegowe dotyczace dochodow budzetowych, uzgadniano ewidencje analityczna
2 zapisami w ksiegowosci podatkowe]

4 Rozliczano inkasenta z optaty targowej w okresach comiesigcznych

6.Stanowisko pracy d/s ksiegowosci budzetowej.

Podinspektor dis ksiegowosci budzetowe] wykonywata niw czynnosci
1 Wystawiano faktury VAT z tytulu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug podiegajacych podatkowi
VAT,
2 Sporzadzano noty obciazeniowe z tytutu poboru energii elektrycznej ciepine; i rozmow telefonicznych;
3.Uzgadniano wykonanie planu wydatkow budzetowych na koniec kazdego miesiaca z poszczegdinych
jednostek budzetowych.
4 Rozliczano samochod stuzbowy gminy
5 Prowadzono dokumentacie funduszu $wiadczen socjalnych dia pracownikow MGOPS, Domu Kuitury,
Biblioteki oraz Urzedu M
6 Kompletowano dowody rodiowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych i syntetycznych
MGOPS, Domu Kultury, Biblioteki oraz Urzedu M 1 G.
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Wspolnie z Zastepca Skarbnika Miasta i Gminy wykonywaly niw czynnosci stuzbowe:

1.Przygotowano zarzadzenia Burmistrza w sprawach:
-wprowadzenia zmian w budzecie gminy na rok 2006  otrzymanych dotacji na rok 2006,
-wprowadzenia zmian migdzy rozdziatami i paragrafami budzetu

2 Przygotowano projekt uchwaly w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie gminy na rok 2006

3.Sporzadzono skonsolidowany bilans budzetu gminy za rok 2005,

4 Przygotowano przetarg na zaciagniecie kredytu diugoterminowego na sfinansowanie deficytu budzetu
gminy i podpisano umowe z PKO Jedrzejow.

5. Przygotowano projekty uchwal na przekazanie skiadnikow majatkowych dla Zakladu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowe] w Matogoszczu.

V1. Stanowisko ds. ewidencii ludnosci i ochrony $rodowiska

W minionym okresie zostaly zarejestrowane nastepujace zdarzenia meldunkowe:
«  Na pobyt staly zostalo zameldowane 14 osob, ktére przybyly spoza gminy
Na pobyt czasowy zostato zameldowanych 6 osob.
Przemeldowanych w obrebie gminy zostalo 19 oséb.
Z pobytu statego zostaly wymeldowanych 29 osdb.
Czasowa nieobecnosc poza gmina zglosito 24 osoby
Ponadto zbior meldunkowy zostat zaktualizowany zdarzeniami z akt stanu cywilnego.
Wprowadzono do LBD i kartoteki KOM
o 24 akty urodzen
« 46aktow maizenstw
20 aktow zgonu
Uzupeiniono Lokalny Bank Danych oraz kartoteke KOM zmianami wynikajacymi
z wymiany dowodow osobistych w 202 przypadkach
Wydana zostata 1 decyzja administracyjna w sprawie o wymeldowanie
na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

Wydana zostata decyzja administracyjna na organizowanie rozgrywek pitki noznej
na boisku sportowym MKS WIERNA

W zakresie ochrony $rodowiska

Wydanych zostato: 3 decyzje na wycigcie 12 szt. drzew gat. topola, brzoza, jesion i swierk

dia 0s6b fizycznych oraz 1 decyzja dia Cementowni Malogoszcz na wyciecie 1 szt. drzewa gat. jesion , 1
decyzja administracyjna dla Parafil Rzymskokatolickiej Rembieszyce

na wyciecie 1 szt.. drzewa gat . lipa , 5 szt. drzew gat. topola, 1 decyzja administracyjna

dia Parafii Koziow na wycigcie 14 sz. drzew gat. topola i 33 szt. drzew gat. grochodrzew

na cmentarzu grzebalnym w Koziowie.

Wiydane zostalo 1 postanowienie w sprawie zaopiniowania Planu Ruchu — czgs¢ szczegélowa

dia Lafarge Cement Malogoszcz ul. Warszawska 110,

VII. Stanowisko ds. dowodéw osobistych

Na stanowisku ds. dowodow osobistych wykonywano nastepujace czynnosci
1. Przyjeto 375 wnioskéw 0 wydanie dowodow osobistych i przestano do Centrum Personalizacji,

2. Przyjeto i wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych tacznie - 254 dowodow osobistych,
3. Wydano mieszkaricom gminy 248 dowodow osobistych.
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1.W dniu 8 wrzesnia 2006 r. przeprowadzono przetargi na sprzedaz 3 lokali
mieszkalnych polozonych w Matogoszczu.
-lokal Nr 8 w budynku Nr 11 na Osiedlu zostat sprzedany za 35 640,00 z¢
(cena wywolawcza wynosita 31 800.00 z})
- lokal nr 5 w budynku nr 15 na Osiedlu zostat sprzedany za 39 780,00 zt
(cena wywotawcza 31 800,00 zi)
-lokal nr 3 w budynku 43 A przy ul. Jedrzejowskiej zostat sprzedany za
29660,00zt (cena wywolawcza 29 360,00 zi)
Przygotowano i przekazano do Kancelarii Notarialnej w Jedrzejowie dokumenty na podstawie ktérych
spisano umowy notarialne na sprzedaz wiw lokali
2.0gloszono przetarg na sprzedaz lokalu mieszkalnego polozonego w Matogoszczu na Osiedlu bl.3 /7
o pow. uzytkowej 26,20 m*.
Przetarg odbedzie sig w dniu 12 pazdziemika 2006 r. , cena wywolawcza do przetargu wynosi
20330002
3.Spisano 4 protokoly uzgodnien na sprzedaz lokali mieszkalnych  potozonych w Matogoszczu na
Osiedlu z zastosowaniem 95 % bonifikaty od ceny sprzedazy. Przygotowano dokumenty do sprzedazy i
przekazano do Kancelarii Notarialnej w Jedrzejowie gdzie spisane zostaty akty notariaine.
4.Spisano 1 umowe na wydzierzawienie gruntu pod kiosk handiowy w Malogoszczu . 2 umowy na
wydzierzawienie gruntu pod garaze w Malogoszczu, 2 umowy na wydzierzawienie gruntow roinych
w Mieronicach ( przediuzenie dzierzaw ) oraz 1 umowe najmu na wynajem lokalu uzytkowego
(wbudynku nr 3 a przy ul. Jaszowskiego) dla Banku Spéidzielczego w Kielcach O/Matogoszez.
5.Sporzadzono i podano do publicznej wiadomosci wykazy nieruchomosci przeznaczonych do oddania
w najem :1 lokal polozony w budynku Nr 3a przy ulicy Jaszowskiego oraz budynek
administracyjno-biurowy przy ul. Jedrzejowskiej 12 b — byla siedziba UMIG

IX.Stanowisko ds. dodatkéw mieszkaniowych

1. W okresie sprawozdawczym przyjetych zostalo 31 wnioskow o przyznanie dodatku mieszkaniowego.
Po ich rozpatrzeniu wydano 17 decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego osobom speiniajacym
kryteria. Wszystkie decyzje zostaly zarejestrowane. sporzadzono wykazy osb korzystajacych z
dodatkow. Wykazy te przekazano do ksiegowosci w ustawowym terminie celem przekazania rodkow
finansowych dia zarzadcow i do rak wnioskodawcy na wyplate przyznanych dodatkow. W okresie
sprawozdawczym przyjgto 2 podania w sprawie przydzialu mieszkania na ktére udzielno odpowiedzi,
oraz 1 podanie w sprawie przediuzenia umowy najmu fokalu

X. Stanowisko_do spraw $wiadczen rodzinnych

1.Przyjgto: 690 wnioski w sprawie swiadczen rodzinnych oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia
dziecka

2. Wydano: 803 decyzje w sprawie $wiadczeri rodzinnych i dodatkow

zasilkow pielegnacyjnych. $wiadczen pielegnacyjnych oraz jednorazowej zapomogi  tytulu urodzenia
dziecka





