RZAD MIASTA | GMINY

! QOSZCZU
yskiego 3A, 28-366 Malogoszez
N Malogoszcz dnia 2024.02.14

Znak: OR. 0057. 37. 2024

SPRAWOZDANIE
z dzialalno$ci Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz
za okres

od dnia 15 grudnia 2023 r. do dnia 9 lutego 2024 r.

I. REFERAT OCHRONY SRODOWIS’KA, ROLNICTWA, GOSPODARKI
PRZESTRZENNEJ I NIERUCHOMOSCI

z zakresu gospodarki przestrzennej:

1. Wydano 12 zaswiadczen w sprawie przeznaczenia dzialek w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Malogoszcz.

2. Wydano 12 wypisow i wyryséw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
miasta i gminy Malogoszcz.

3. Wydano 2 postanowienia opiniujace zgodnos¢ zamierzonego podziatu nieruchomosci

z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego.

4. Opracowano projekt uchwaly - Zmiana Studium uwarunkowan 1 kierunkow
zagospodarowania przestrzennego Miasta i Gminy Malogoszcz — zmiana studium obejmujaca
teren catej gminy Matogoszcz.

5. Trwaja prace nad zmianga miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy
Malogoszcz. obejmujgcego obszarem czgs¢ terenu solectwa Lesnica, na skutek podjecia przez
Rade¢ Miejskg Uchwaly Nr XL.VI/421/23 z dn. 24 lipca 2023 r.

6. Trwajg prace nad zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy
Malogoszcz. obejmujacego obszarem czg$¢é terenu m. Malogoszez i solectwa Mieronice, na
skutek podjecia przez Radg Miejska Uchwaly Nr XLV1/422/23 z dn. 24 lipca 2023 r.

7. Trwaja prace nad zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy
Malogoszez, obejmujgcego obszarem czesé terenu sotectw: Wrzosowka, Zakrucze, Bocheniec,
Karsznice i Wola Tesserowa, na skutek podjecia przez Rade Miejskg Uchwaly Nr XLV1/423/23
z dn. 24 lipca 2023 r. oraz Uchwaly XLVII/432/23 z dn. 21 wrzeénia 2023 r.

8. Trwajg prace nad zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy

Malogoszcz, obejmujacego obszarem czesé terenu solectw: Henrykow, Koztow, Ludwindw,



Wisnicz, Lasochdw, Zarczyce Duze, Zarczyce Mate, Wygnanéw, Mieronice, Zlotniki, Lipnica,
Rembieszyce i Mniszek, na skutek podjecia przez Rade Miejska Uchwaly Nr XLVI/424/23 z dn.
24 lipca 2023 .

z zakresu ochrony srodowiska:

1. Przyjeto 20 zgloszen zamiaru usunigeia drzew i krzewow od wiascicieli nieruchomoscei

z terenu gminy Matogoszcz.

2. W dniu 31.01.2024 r. wydano decyzje zezwalajacg na usunigcie 20 szt. drzew na dzialce

o nr ewid. 3357/19 1 3357/4 obrgb 0001 Malogoszcz.

3. Wszezeto w dn. 01.02.2024 r. postgpowanie administracyjne w sprawie wydania zezwolenia
na usunigcie 192 szt. drzew na dzialce o nr ewid. 3357/20 obreb 0001 Malogoszcz oraz na
dziatkach o nr ewid. 321/17, 321/16, 321/5 obrgb 0006 Lesnica.

4. Wystapiono do Starosty Jedrzejowskiego z wnioskiem znak: OSRGPiN.6131.3.8.2023

o wydanie zezwolenia na usunigcie 2 szt. drzew rosngcych na terenie nieruchomosci oznaczonej
w ewidencji gruntow nr 1547/2 obrgb 0001 Malogoszcz.

5. Przedtozono w dn. 05.02.2024r. do Marszatka Wojewddztwa Swictokrzyskiego sprawozdanie
0S-4g ,.Sprawozdanie z gospodarowania dochodami budzetu gminy pochodzacymi z oplat
i kar srodowiskowych, przeznaczonymi na finansowanie ochrony srodowiska i gospodarki
wodnej za rok 2023,

6. Prowadzone jest postgpowanie w sprawie zmiany decyzji Burmistrza Miasta i Gminy
Malogoszez o srodowiskowych uwarunkowaniach dla planowanego przedsigwzigcia, pn.
»Zmiana miejsca magazynowania zbieranych odpadéw niebezpiecznych przez Geocycle Polska
Sp. z 0. 0. w Matogoszczu”, planowanego do realizacji na dzialce oznaczonej w ewidencji
gruntow nr: 3357/18, obrgb ewidencyjny 01 Malogoszcz.

7. Wydano postanowienie opiniujgce program gospodarowania odpadami wydobywczymi dla

Zaktadu Gérniczego ,,Gluchowiec™.

z__zakresu gospodarki _odpadami i punktu konsultacyjno-informacyjnego ,,Czyste

powietrze”:

1. Nadzorowano firme, z ktérg jest zawarta umowa na realizacj¢ zadania odbioru
i zagospodarowania odpadéw komunalnych z nieruchomosci, na ktérych zamieszkujg

mieszkancy.



. Przyjgto ogdlem 93 deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi od wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych z terenu miasta i gminy

Matogoszcz.

- Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,,Respons™ z jednoczesna weryfikacja danych

w nich zawartych.

. Aktalizowano zestawienie gospodarstw domowych na podstawie zmian deklaracji

o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

. Prowadzono w systemie BDO ewidencj¢ odpadéw oddawanych do Punktu Selektywnego

Zbierania Odpadéw Komunalnych w Zakruczu.

. Przestano do Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki  Wodnej
w Warszawie dokumenty potwierdzajace osiagni¢cie efektu ekologicznego dotyczacego
przedsigwzigcia pn. ,,Usuwanie odpaddw rolniczych z folii rolniczych, siatki i sznurka do

owijania balotéw, opakowan po nawozach i typu Big-Bag”

. Przekazano do soltyséw oraz mieszkancéw miasta Malogoszcz worki do selektywnej zbidrki

odpadéw komunalnych.

. Przyjgto 7 wnioskéw o dofinansowanie w formie dotacji, w ramach programu priorytetowego
,Czyste Powietrze”,
. Udzielono 80 konsultacji telefonicznych i na miejscu w punkcie konsultacyjno-

informacyjnym programu priorytetowego ,,Czyste Powietrze”.

10.Wystawiono 99 upomnien z tytulu braku oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Z zakresu gospodarki komunainej:

. Przyjeto 54 wnioski wraz z odpowiednimi zatgcznikami o odbiér wyrobéw zawierajacych
azbest.

. Przyjeto 2 wnioski o dofinansowanie kosztéw poniesionych w zwigzku z budows
przydomowe] oczyszczalni Sciekow.

. Wyrazono zgodg na przedtuzenie umowy najmu lokali socjalnych dla 6 wnioskodawcow.

. Przyjgto 3 wnioski o przydziat lokalu z mieszkaniowego zasobu gminy.

. Potwierdzono zawarcie umowy dzierzawy gruntéw rolnych dla 3 wnioskodawcow,

na podstawie ustawy o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw.



6. Ztozono wniosek © uzyskanie dotacji na realizacje programu usuwania materialow
zawierajgcych azbest, za posrednictwem portalu beneficjenta Wojewodzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach.

7. Przeprowadzono zapytanie ofertowe na zadanie pn. ,Realizacja Gminnego Programu
usuwania materiatow zawierajacych azbest z terenu Miasta i Gminy Malogoszcz
w roku 2024”.

8. Przeprowadzono zapytanie ofertowe na zadanie pn. ,,Wylapywanie i utrzymanie bezdomnych
zwierzat z terenu Gminy Malogoszez”. W ramach przeprowadzonej procedury zostata
zawarta umowa.

9. Przekazano do zaopiniowania Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii, dzierzawcom obwodow
towieckich oraz organizacji spotecznej, ktorej statutowym celem dzialania jest ochrona
zwierzqgl projekt uchwaly w sprawie przyjecia programu opieki nad zwierzg¢tami bezdomnymi

oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie miasta i gminy Malogoszcz na rok 2024,

z zakresu gospodarki nieruchomosciami i zarzadu mieniem:

1. Na wniosek wiascicieli nieruchomosci nadano numery porzadkowe i wydano zawiadomienia
o nadaniu numerdw dla 5 budynkow w trakcie budowy i 2 budynkow istniejgcych.

2. Wydano 1 decyzje zatwierdzajacg projekt podziatu nieruchomosei potozone) w Lasochowie.

3. Dokonano aktualizacji czynszow o wskaznik inflacji ogloszony przez Prezesa GUS.

4, Wydano 4 zaswiadczenia o numerach porzadkowych budynkow zlokalizowanych na
dziatkach potozonych w Matogoszezu, Koztowie, Ziotnikach i Ludwinowie.

5. Spisano na okres do 3 lat:

-26 umow na oddanie w najem nieruchomosci polozonych w Matogoszczu i Ziotnikach

z przeznaczeniem pod garaze,

-1 umowe na oddanic w najem nieruchomosci potozonej w Malogoszczu z przeznaczeniem pod
kontener biurowy,

-9 umow na oddanie w dzierzawe gruntow potozonych w Ziotnikach, Lasochowie i Mieronicach
przeznaczonych do uzytku rolniczego,

-1 umowe na oddanie w najem garazu polozonego w Malogoszczu przy ulicy Jaszowskiego,

-1 umowe na oddanie w najem nieruchomosci potozonej w Malogoszczu pod rekreacje.

0. Ogloszono pierwsze publiczne przetargi ustne na sprzedaz:

- nieruchomosci polozonej w Mieronicach oznaczonej wg ewidencji gruntéw jako dziatka nr

118/37,



- nieruchomosci lokalowej Nr 40 polozonej w Matogoszczu przy ul. Osiedle w budynku
wielomieszkaniowym nr 3.

7. W dniu 04.12.2023 r. spisane zostaly umowy notarialne dotyczace sprzedazy 2 lokali
mieszkalnych na rzecz najemcdw oraz jednostronna umowa o ustanowieniu stuzebnosci dla
PGE Dystrybucja Spotka Akcyjna Oddzial Skarzysko-Kamienna z siedziba w Skarzysku

-Kamiennej.
II. REFERAT INWESTYCJI, PROJEKTOW STRUKTURALNYCH I PROMOCIJI.

ze stanowiska ds. dréog

I. Trwajg prace zwigzane z realizacjg zadania inwestycyjnego pn.: ,,Poprawa infrastruktury
drogowej na terenie gminy Malogoszez”, ktore obejmuje nastepujace zadania:

- Przebudowa drogi gminnej wewngtrznej w m. Koztow o df. 350 mb, oznacz. nr dz. 949,

- Przebudowa drogi gminnej wewngtrznej w m. Zakrucze o dl. 580 mb, oznacz. nr dz. 536/1,

- Przebudowa drogi gminnej wewnetrznej w m. Zarczyce Mate o db. 160 mb, oznacz. nr dz. 475,
- Przebudowa i remont ul. 11-go Listopada w Matogoszczu,

- Remont drogi gminnej wewnetrznej na Osiedlu w Malogoszczu,

- Remont drogi gminnej nr 343028t - ul. Konarskiego w Malogoszczu, oznacz. nr dz.1656/2.

2. Trwajg prace zwigzane z realizacjg zadania inwestycyjnego pn. ,,Przebudowa drogi gminnej
wewnetrznej w m. Lasochow o db. 750 mb, oznacz. nr dz. 696 i1 549,

3. Trwa realizacja zadania dot. zimowego utrzymania drog.

4. Trwa wykonanie dokumentacji uproszczone] na przebudowe 15 odcinkdéw drog na terenie
gminy Matogoszcz,

5. Trwajg prace zwigzane z wykonaniem projektow stale] organizacji ruchu na terenie ulic

w m. Malogoszczu.

ze stanowiska ds. inwestyeji

. Prowadzone sg prace zwiazane z budows sieci wodociggowej i kanalizacyjnej do nowo
wybudowanych 1 bedacych w budowie budynkéw mieszkalnych na terenie gminy Matogoszcz.

2. Rozliczony zostal wniosek w SBRR w sprawic dofinansowania w ramach programu
~Rybactwo 1 Morze 2014-2020” wykonanych robot remontowych i zabezpieczajacych obszary
wodne w miejscowosciach: Karsznice dla dziatki nr 213, Mieronice dla dziatek nr 153/1 1 153/2 i

Zarczyce Duze dla dziatki nr 1051.

S



3. Trwa kontynuacja projektu budowy sali gimnastycznej przy Szkole Podstawowe] w Koztowie.
4. Zakonczono przebudowe drogi gminnej wewnetrzne] w m. Lipnica o dlugosei 240 mb.

5. Zakonczono przebudowe drogi gminnej wewnetrznej w m. Mieronice o dtugosei 300 mb.

6. Zakonczono przebudowe drogi gminnej wewnetrznej w m. Zlotniki o dlugoser 142mb.

7. Wykonano aktualizacj¢ kosztoryséw inwestorskich na zmiang sposobu uzytkowania

poddasza na funkcje biblioteki i $wietlicy, rozbudowe poddasza i budowg platformy dla osdb
niepelnosprawnych w budynku OSP w Malogoszczu.

ze stanowiska ds. inwestycji i remontéw

1. Trwaja prace zwiazane z zaméwieniem publicznym na ,,Zagospodarowanie terenu Osiedla
w Malogoszczu — 11 etap™.

2. Wydano:

- 1 decyzj¢ zezwalajgca na lokalizacj¢ w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej
niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

- 2 decyzje i 1 pismo dotyczace braku zgody na lokalizacjc w pasie drogowym urzgdzen
infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego,

- 1 decyzje w sprawie zmiany decyzji na lokalizacje w pasie drogowym urzadzen infrastruktury
technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzagdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,
- 2 decyzje i 1 pismo zezwalajace na prowadzenie robdt w pasie drogowym,

- zawarto 5 umow na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robdt,

- zawarto 8 umoéw na zajecie pasa drogowego w celu umieszezenia urzadzen infrastruktury

technicznej lub obiektéw budowlanych.

ze stanowiska ds, zaméwien publicznych

1.W dniu 15.12.2023 r. zamieszczono zapytanie ofertowe na zadanie pn.: ,,Opracowanie
dokumentacji projektowo-kosztorysowe]j przebudowy istniejacego placu zabaw na Osiedlu w
Malogoszczu na dzialce nr 2629/80".

2. W dniu 28.12.2023 r. podpisano umoweg na ,,Konserwacje i eksploatacj¢ odwietlenia ulicznego
na terenie Gminy Matogoszez w 2024 r.”” na kwote: 6 919,98 zt brutto za 1-mce konserwacji.

3. W dniu 10.01.2024 r. zamieszczono postgpowanie przetargowe na zadanie pn.: ,,Rozbudowa

oswietlenia ulicznego na terenie Gminy Malogoszcz”.



4. W dniu 12.01.2024 r. podpisano umowe ze Stowarzyszeniem na »~Organizacje zadan
publicznych z zakresu kultury fizycznej i sportu na terenie Gminy Matogoszez w 2024 roku™ na
kwote 460 000,00 zt.

5. Dniu 15.01.2024 r. ogloszono postgpowanie przetargowe na zadanie pn.: »Zagospodarowanie
terenu Osiedla w Matogoszczu - 1 etap”.

6. W dniu 23.01.2024 r. podpisano umowg z projektantem na ,,Opracowanie dokumentacji
projektowo-kosztorysowej  przebudowy  istnicjacego  placu  zabaw na  Osiedlu

w Matogoszczu na dziatce nr 2629/80” na kwote 8 460,00 zt brutto.

ze stanowiska ds. promocji, sportu, kultury i turystyki

1. Obslugiwano Ogdlnopolska Kartg Seniora dla Mieszkancéw Miasta i Gminy Malogoszcz.
2. Aktualizowano na biezaco wiadomosci na Fan Pagu Miasta i Gminy Malogoszez

w serwisie spolecznosciowym — Facebook oraz na stronie promocyjnej www.malogoszez.pl

3. Wspolpracowano z lokalnymi i regionalnymi mediami: Echo Dnia, Telewizja Swietokrzyska,

TVP Kielce, Radio Kielce.

ze stanowiska ds. pozyskiwania §rodkéw strukturalnych

1. Trwa realizacja projektu pn.: ,BUDOWA SALI GIMNASTYCZNEJ PRZY ZESPOLE
PLACOWEK OSWIATOWYCH W KOZLOWIE W TERENACH WIEISKICH GMINY
MALOGOSZCZ" w ramach Rzadowego Funduszu Polski Ead: Program Inwestycji
Strategicznych - edycja pierwsza. Wartos¢ ogdtem roboét budowlanych /po procedurze
przetargowej/: 3.908.070,98 zl, wnioskowane dofinansowanie w kwocie /90%/ 3.517.263.88 zi,
wkiad wlasny /10%/: 390.807,10 zi.

2. Trwajg czynno$¢ zwigzane z przygotowaniem dokumentacji w celu ogloszenia przetargu
w ramach otrzymanego dofinansowania w kwocte 7 600 000,00 zt na realizacje zadania pn.
~Poprawa infrastruktury drogowej na terenie gminy Matogoszcz” w ramach VHI edycji naboru
wnioskow w ramach Rzadowego Funduszu Polski Lad: Programu Inwestycji Strategicznych,
wklad wlasny to 5% wartosci dofinasowania.

3. Otrzymano dofinansowanie, w ramach VI edycji naboru wnioskow Rzadowego Funduszu
Polski Lad: Programu Inwestycji Strategicznych w wysokosei 1 960 000,00 7t na realizacjg

zadania pn. ,Zmiana sposobu uzytkowania poddasza na funkcje biblioteki i swietlicy,



rozbudowe poddasza ibudowe platformy dla niepelnosprawnych w budynku OSP
w Malogoszczu”. Deklarowany wkiad wlasny to 2% wartosci dofinasowania.

4. Trwajg czynnosci Kkontrolne koncowe w zwigzku z realizacja projektu ,.Zwigkszenie
efektywnosci energetycznej w sektorze publicznym poprzez termomodernizacje budynkow
w Gminie Malogoszez”, realizowanego w ramach Dziatania 12.1 - ,,Poprawa efektywnosci
energetyczne] w budynkach uzytecznosci publicznej — REACT-EU”, 12 Osi priorytetowej -
LREACT-EU dla Swietokrzyskiego”.

5. Ztozono wniosek o dofinansowanie w ramach projektu pn. ,Wykonanie robdt

zabezpieczajacych obszar wodny na dz. nr 302 w Woli Tesserowej gm. Matogoszez™.

Skarbnik Miasta i Gminy:

1. Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w sprawie wprowadzenia zmian

w budzecie gminy na rok 2024 w zakresie zmian mi¢dzy rozdzialami i paragrafami klasyfikacji
budzetowe].

2. Sporzadzono sprawozdania wymagane przez ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

3. Przygotowano projekty uchwal do podjecia na sesji Rady Miejskiej w dniu 25 stycznia
2024 r. oraz w dniu 23 Jutego 2024 roku.

4. Sporzadzono scentralizowang deklaracje VAT za miesigc grudzien 2023 roku i styczen 2024.

5. Sporzadzono sprawozdania za IV kwartal 2023 r. i sprawozdania roczne za 2023 r.

Stanowisko do spraw windykacji naleznosci:

1. Zaksiegowano wplaty podatkdw i oplat na poszczegdlne konta podatnikow.
2. Wystawiono 112 upomnien dla 0séb fizycznych, 2 upomnienia dla oséb prawnych.
3. Wystawiono 35 tytutéw wykonawcezych dla osob fizycznych.

4. Sporzadzono roczne sprawozdanie Rb-27S.

Stanowiska pracy d/s podatkow i oplat lokalnych:
1. Wydano:

- 17 zaswiadczen w sprawach podatkowych,
- 5079 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci,

- 1 decyzje w sprawie umorzenia podatku.



2. Wystano:

- 51 wezwan do podatnikow w sprawie zlozenia informacji o podatku rolnym, lesnym i od
nieruchomosci,

3. Przyjeto:

- 60 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci,

- 18 deklaracji na podatek od srodkdw transportowych,

- 127 deklaracji w sprawie podatku od oséb prawnych,

- 113 wnioskéw w sprawie zwrotu podatku akcyzowego.

4. Sporzadzono sprawozdanie SP-1.

Stanowisko d/s kadr i plac:

Przekazano do ZUS dokumentacjg w formie elektronicznej:

- naliczono i rozliczano sktadki na ubezpicczenia spoleczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz
pracy,

Dokonano rozliczenia skladek ubezpieczeniowych do ZUS z tytutu umow o prace, umow zlecen
pracownikéw wlasnych i dla pracownikéw obeych:

a) sporzadzono deklaracje zbiorcze DRA,

b) sporzgdzono raporty imienne dla wszystkich pracownikéw RCA, RSA oraz RPA poprzez
przeliczenie stawek na ubezpieczenie spoteczne, wypadkowe, zdrowotne i fundusz pracy.
Naliczono i rozliczono wynagrodzenia z tytutu uméw o prace, uméw zleces, inkasa.

Naliczono i rozliczono zaliczke na podatek dochodowy z tytulu uméw o prace, uméw zlecen,
inkasa.

Dokonano weryfikacji rozliczenia sktadek spotecznych, zdrowotnych i wypadkowych.

Do celow rozliczenia PFRON ustalano zatrudnienie 0séb niepetnosprawnych.

Z profilu PLATNIKA odbierano zwolnienia lekarskie e-ZLA dla zatrudnionych pracownikow,
Nowo zatrudnionym osobom z tytutu umowy o prace zatozono:

- nowe kartoteki osobowe,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-placowego.

Ustalono czas pracy na rok 2024 oraz okresy rozliczeniowe i limit godzin nadliczbowych

w tych okresach.



Ztozono do PUP Jedrzejow dokumenty rozliczeniowe w ramach zawartej umowy nr 21/2023
z Powiatowym Urzedem Pracy w Jedrzejowie za miesigc grudzien. W ramach promesy do
umowy nawigzano stosunek pracy z 1 osoba na okres 1 miesigca.

Zarzadzeniem BMIG Malogoszcz nr 0.6.2024 z dnia 30 stycznia 2024 r. powotano Dyrektora
Domu Kultury w Matogoszcezu.

Ztozono do PUP Jedrzejéw dokumenty rozliczeniowe w ramach zawarte] umowy
nr Um. Nr 8/EFS+/2023 z Powiatowym Urzedem Pracy w Jedrzejowie za miesigc grudzien.
Ztozono do PUP Jedrzejow dokumenty rozliczeniowe w ramach zawarte] umowy nr 23/2023
z Powiatowym Urzedem Pracy w Jedrzejowie za miesigc grudzien. W ramach promesy do
umowy nawiazano stosunek pracy 7 1 osoba na okres 1 miesiaca.

Zlozono wniosek do Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie o organizacj¢ robdt publicznych
dl 5 osob.

Sporzadzono sprawozdanie o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy Z-06 za rok 2023.
Dokonano weryfikacji rozliczenia skladek spolecznych, zdrowotnych i wypadkowych
za 2023 rok.

Sporzadzono informacje w formie elektronicznej o danych do ustalenia skfadki
na ubezpieczenie wypadkowe za rok 2023 - ZUS P IWA.

Dokonano rozliczenia podatku od osob fizycznych z urzgdem skarbowym za 2023 rok poprzez
ztozenie w formie elektronicznej Deklaracji rocznej o pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy PiT-4R.

Przestano informacj¢ do urzedu skarbowego o dochodach oraz pobranych zaliczkach
na podatek dochodowy za 2023 rok od pracownikéw i zleceniobiorcow -PiT-11 w formie
elektronicznej oraz PiT-R od 0sdb pehnigeych funkcje spoleczne.

Wydano informacje o dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2023 rok
dla pracownikéw i zlecenjobiorcéw -PiT-11 w ilosci 106 szt. oraz PiT-R od oséb pelnigeych
funkcje spoteczne w ilosci 112 sztuk.

Wydano informacje dla osoby ubezpieczonej o naleznych skladkach na ubezpieczenia spoleczne

i ubezpieczenie zdrowotne w ilodei 112 szt.

Stanowiska d/s ksiegowosci budzetowej:

1. Przyjmowano dokumenty w zakresie dochodéw budzetowych.
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2. Ksiggowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiegowosci
podatkowej 1 oplat za gosp. odpadami, prowadzono pelng ewidencje ksiegowa, uzgadniano
ewidencje analityczng konta 901 z zapisami w ksiggowosci podatkowe;.

3. Gospodarowano drukami scistego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano
zuzycie).

4. Przygotowywano faktury do zaptaty i dokonywano przelewéw droga elektroniczna.

5. Uzgodniono zapisy na kontach na koniec kazdego miesiaca.

6. Sporzadzano sprawozdania za IV kw. 2023r Rb27S i Rb28S.

7. Sporzadzono sprawozdanie za IV kw.2023 Rb27Z7.

8. Wystawiono faktury VAT z tytutu najmu lokali uzytkowych oraz innych ustug podlegajacych
podatkowi VAT.

9. Sporzadzono scentralizowang deklaracje VAT za grudzien 2023 r.

10. Rozliczano samochéd stuzbowy gminy.

I'l. Prowadzono dokumentacjg funduszu §wiadczen socjalnych dla pracownikéw Urzedu Miasta
1 Gminy,

12. Kompletowano dowody zrédlowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych

i syntetycznych Urzedu Miasta i Gminy.

13. Ksi¢gowano dowody ksiggowe dotyczace wydatkdw budzetowych Urzedu Miasta i Gminy.
14. Przygotowano dokumenty do wyplat bezgotéwkowych.

15. Uzgodniono zapisy na kontach na koniec miesigca grudnia 2023 r.

Stanowisko ds. Kasy:

Kasa podj¢la z BS Kielce o /Matogoszez srodki pienigzne w wysokosci 48.920,00 7t
i wyplacita je w tej samej kwocie. Kasa przyjeta wplaty na rzecz Urzedu z tytulu roznych
podatkow i oplat na kwote 286.138,00 2. Odpady komunalne zostaly zaksiegowane od dnia
15 grudnia 2023 r. do dnia 9 lutego 2024 r.

IV. URZAD STANU CYWILNEGO

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego

L. Zarejestrowano zdarzenia i sporzadzono akty stanu cywilnego w tym:

- urodzen -3
- malzenstwa -3
- ZEOoNow -4
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2. Wydano 137 odpisoéw aktéw stanu cywilnego.

3. Sporzadzono 1 protokol uznania ojcostwa.

4, Przyjeto 8 zapewnien o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa.

5. Wydano 5 zaswiadczen o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa.

6. Sporzadzono 2 protokoly o powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed
zawarciem malzenstwa.

7. Wydano 3 zaswiadczenia o stanie cywilnym.

8. Biezaca obsluga interesantow i zlecenn w aplikacii ,,Zrédto”.

Z zakresu ewidencji ludnosci

1. Zameldowano 61 osob.
2. Wymeldowano 68 osob.,

. Na terenie gminy urodzilo si¢ 8 osob.

L]

4, Na terenie gminy zmarto 19 oséb.

5. Wydano 40 zaswiadczen dotyczacych zameldowania.

6. Przyjeto 45 wnioskdw o zastrzezenie numeru PESEL.

7. Zrealizowano 20 wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Mieszkanicow 1 Rejestru
PESEL podmiotom uprawnionym.

8. Biezgca obstuga interesantow.

V.SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY

Stanowisko do spraw dzialalnosci gospodarczej:

1. Przyjeto 30 wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej w formie papierowej, przeksztalcono na forme elektroniczng 1 przestano do
CEIDG.

2. Wydano 3 decyzje przyznajace dodatek mieszkaniowy.

3. Przygotowano listy platnosci dodatkéw mieszkaniowych za miesiae styczen, luty 2024 .

4. Wystano informacje o ptatnosciach dodatkow mieszkaniowych do zarzadcoéw budynkow.

S. Przyjeto o$wiadczenia o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych od przedsigbiorcow
korzystajacych z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych za ubiegly rok, wyliczono

wysoko$é oplaty oraz dopilnowano jej wniesienia w odpowiedniej wysokosci i terminie.
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Stanowisko do spraw dowodéw osobistych:

1. Przyjeto 174 wnioski o wydanie dowodow osobistych i przestano do Centrum Personalizacji.
2. Przyjeto 1 wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych lgcznie 166 dowodow
osobistych.

3. Wydano 154 dowody osobiste

Stanowisko do spraw sekretariatu:

1. Wykonywano czynnosci z zakresu kancelarii ogolnej na stanowisku ds. sekretariatu,

2. Realizowano biezgeg obstugg Archiwum Zakladowego na potrzeby pracownikéw Urzedu oraz
o0s6b i instytucji zewnetrznych.

3. Zarejestrowano w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw Edicta 917 pism korespondencji
wplywajgce] oraz w Rejestrze Tradycyjny 724 pism wylgczonych z EOD Edicta (faktury.

deklaracje, oferty, informacje).

Stanowisko do spraw Swiadczen rodzinnych:

1. Przyjeto:

- 50 wnioskéw w sprawie ustalenia prawa do: zasitku rodzinnego oraz dodatkow do zasitku
rodzinnego, zasilku pielegnacyjnego, $wiadczenia pielegnacyjnego, swiadczenia rodzicielskiego
oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,

- 47 wnioskow w sprawie wydania zaswiadczenia o wysokosei przecietnego miesiecznego
dochodu przypadajacego na jednego cztonka gospodarstwa domowego do programu ,,Czyste
powietrze”.

-5 wnioskow o $wiadczenie pienigzne za zapewnienie zakwaterowania 1 wyZzywienia
obywatelom Ukrainy.

2. Wydano:

- 183 decyzje w sprawach: zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego zasitku
pielegnacyjnego, swiadczenia pielggnacyjnego, $wiadczenia rodzicielskiego oraz jednorazowej
zapomogi z tytulu urodzenia dziecka,

- 42 zaswiadczenia o wysokosci przecigtnego miesiecznego dochodu przypadajacego na jednego

czlonka gospodarstwa domowego w roku 2022 do programu ,,Czyste powietrze”.

13



Stanowisko do spraw §wiadczen wychowawezych i funduszu alimentacyjnego:

1. Przyjeto 1 wniosek o przyznanie swiadczen z funduszu alimentacyjnego.

2. Wydano:

- 1 decyzj¢ przyznajgcg prawo do swiadczenia z funduszu alimentacyjnego,

- 1 decyzje umarzajacg postepowanie w sprawie uznania diuznika za uchylajacego si¢ od
zobowigzan alimentacyjnych,

- | decyzje uznajgea dhuznika za uchylajgcego sie od zobowiazan alimentacyjnych.

3. Prowadzono biezgcg korespondencje z instytucjami w sprawach dotyczacych funduszu
alimentacyjnego oraz postepowania wobec dtuznik 6w alimentacyjnych.

4. Wydano 3 decyzje uchylajace prawo do swiadczenia wychowawczego.

5. Przekazano kwartalne sprawozdanie rzeczowo - finansowe z wykonywania zadan
7 realizacji zadan przewidzianych w ustawie o pomocy osobom uprawnionym do alimentdw.

6. Przyjeto 176 wnioskoéw o wyplate dodatku ostonowego.

Stanowisko do spraw powszechnego obowigzku obrony, zarzadzania kryzysowego
i obrony cywilnej.

W zakresie zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych, wojskowych i OC:

1. Opracowano ,Plan Kontroli Problemowych Wykonywania Zadan Obronnych w gminie
Matogoszcz na 2024 rok™.

2. Wydano zarzadzenie nr 0.9.2024 z dnia z dnia 30 stycznia 2024 roku w sprawie realizacji
pozamilitarnych przygotowan obronnych w gminie Matogoszcz w 2024 roku.

3. Opracowano ,,Plan Zasadniczych Przedsiewzie¢ w Zakresie Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych w gminie Malogoszcz na 2024 rok™.

4. Sporzadzono Narodowy Kwestionariusz Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych
w2023 r.

5. Sporzadzono rejestr osdb na potrzeby zalozenia ewidencji wojskowej do przeprowadzenia
kwalifikacji wojskowej w 2024 r.

6. Ogloszono kwalifikacje wojskowg rocznika 2005.

7. Prowadzono staly monitoring poziomu wéd na rzekach Biata Nida oraz Wierna Rzeka.
8.Raportowano do Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego w Jedrzejowie

wystgpowanie na terenie gminy podtopien.
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W zakresie bhp oraz ochrony przeciwpozarowej:

1. Rozliczono dofinansowanie z Urzedu Marszatkowskiego na zakup sredniego samochodu
ratowniczo-gasniczego dla OSP Kozlow.

2. Rozliczono dotacje celowa dla OSP Kozléw na zakup sredniego samochodu ratowniczo
-gasniczego.

3. Sporzadzono liste wyplat ekwiwalentu pienieznego czlonkom OSP za udzial w dziataniach
ratowniczych i szkoleniu pozarniczym organizowanym przez Paistwowa Straz Pozarna lub gming
za IV kwartat 2023 roku,

4. Wydano skierowania na profilaktyczne badania lekarskie (wstepne, okresowe, kontrolne)
strazakom, pracownikom UMiG oraz prowadzono dokumentacje z tym zZwigzang.

5. Przeprowadzono szkolenia wstepne z zakresu bhp dla pracownikéw UMIG.

6. Udzial w zebraniach sprawozdawezych za rok 2023 OSP Wisnicz, OSP Lipnica, OSP Zarczyce
Duze, OSP Wygnandw, OSP Malogoszcz, OSP Lesnica i OSP Zlotniki.




