Załącznik nr 1 do Instrukcji 

Przetwarzania Danych Osobowych

 w Urzędzie Miasta i Gminy Małogoszcz

UPOWAŻNIENIE
Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.)

upoważniam:

Pana/Panią ……………………………………………………………………….. 
zatrudnionego/zatrudnioną w Urzędzie Miasta i Gminy Małogoszcz 

na stanowisku …………………………………………………………………….
Do przetwarzania danych osobowych gromadzonych w związku z realizacją przydzielonych obowiązków pracowniczych.
zobowiązuję:

1. Do zastosowania niezbędnych środków technicznych i organizacyjnych 
określonych w przepisach powszechnie obowiązujących, w celu zapewnienia ochrony przetwarzania danych osobowych w podległym referacie, na stanowisku.

2. Do kontroli przestrzegania zasad i sposobu wykonywania operacji 
    przetwarzania danych przez podległych pracowników.
powierzam

odpowiedzialność w zakresie przestrzegania zasad i ochrony danych osobowych w Urzędzie Miasta i Gminy Małogoszcz.
Administrator Danych Osobowych

…………………………………………..

Małogoszcz, dnia …………………

Załącznik nr 2 do Instrukcji 
Przetwarzania Danych Osobowych 
w Urzędzie Miasta i Gminy Małogoszcz
UPOWAŻNIENIE
Na podstawie art.37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych  (Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.)

Upoważniam
Pana/Panią …………………….……………….....................................................

zatrudnionego/zatrudnioną w Urzędzie Miasta i Gminy  Małogoszcz 

na stanowisku …………………………………………………………………….
do przetwarzania danych osobowych gromadzonych w związku z realizacją przydzielonych obowiązków pracowniczych.

Administrator Danych Osobowych
…………………………………………..

Małogoszcz, dnia …………………………..
Załącznik nr 4 do Instrukcji 
Przetwarzania Danych Osobowych 
w Urzędzie Miasta i Gminy Małogoszcz
…………….................................................                 
(imię i nazwisko)

…………………………………………….
(stanowisko)
Urząd Miasta i Gminy 

w Małogoszczu
OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że zapoznałem/łam się z przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych osobowych, a w szczególności z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku 
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz.926 ze zm.) 
oraz rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 
z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie określenia podstawowych warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia 
i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych 
(Dz.U nr 100, poz.1024) i zobowiązuje się do ich przetwarzania.
Ponadto oświadczam, że zapoznałem/łam się z treścią zarządzenia nr …………..
Burmistrza Miasta i Gminy z dnia ……………..roku w sprawie ochrony

danych osobowych w Urzędzie Miasta i Gminy Małogoszcz okreś1ającego:

· Politykę bezpieczeństwa systemów informatycznych w Urzędzie Miasta i Gminy w Małogoszczu, 
· Instrukcję przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Miasta i Gminy Małogoszcz. 
Świadomy(a) odpowiedzialności porządkowej i karnej oświadczam, że znane mi dane osobowe będę przetwarzać zgodnie z prawem i nie dopuszczę 
do bezprawnego naruszenia tajemnicy również w sytuacji, gdy ustanie moje zatrudnienie w Urzędzie Miasta i Gminy Małogoszcz.
Otrzymałam dnia …………………
…………………………………….
(podpis pracownika)
Załącznik nr 5 do Instrukcji 
Przetwarzania Danych Osobowych
 w Urzędzie Miasta i Gminy w Małogoszczu
ZMIANA ZAKRESU OBOWIĄZKÓW PRACOWNIKA

PRZETWARZAJĄCYCH DANE OSOBOWE

ANEKS

Zgodnie z upoważnieniem nr ……………… z dnia ……………………………..
przydziału czynności Pana/i ……………………………………………………...

zatrudnionego w Urzędzie Miasta i Gminy Małogoszcz

na stanowisku

uzupełniam Panu/i obowiązki pracownicze o konieczność ochrony danych osobowych ………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Administrator Danych Osobowych

…...…………………………………
…………………………………………….

(data i podpis pracownika)

Załącznik nr 6 do Instrukcji
Przetwarzania Danych Osobowych
w Urzędzie Miasta i Gminy w Małogoszczu
POZBAWIENIE PRACOWNIKA UPOWAŻNIENIA 
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z DNIA ………………….
Na podstawie art.37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.)

w związku z: …………………………..………………………………………….

…………………………………………………………………………………….pozbawiam Pana/nią……………………………………………………………….
zatrudnionego/ą w Urzędzie Miasta i Gminy Małogoszcz 

na stanowisku …………………………………………………………………….
upoważnienia nr ………………………... z dnia…………………..…….. 
do przetwarzania danych osobowych.

Administrator Danych Osobowych
……………………………………

…………………………………………….

(data i podpis pracownika)

Załącznik nr 7 do Instrukcji 

Przetwarzania Danych Osobowych

w Urzędzie Miasta i Gminy Małogoszcz
WYKAZ PRACOWNIKÓW POZBAWIONYCH UPOWAŻNIEŃ 
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
W URZĘDZIE MIASTA I GMINY MAŁOGOSZCZ
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……………………………………………….

(podpis Administratora Danych Osobowych)
