Zarządzenie Nr 279/06

Burmistrza Miasta i Gminy Małogoszcz 

z dnia 16 lutego 2006r.

w sprawie wprowadzenia zmiany w regulaminie organizacyjnym 

Urzędu Miasta i Gminy w Małogoszczu


Na podstawie art. 33 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) zarządzam co następuje:

§ 1

W regulaminie organizacyjnym Urzędu Miasta i Gminy w Małogoszczu wprowadzonym Zarządzeniem Burmistrza Nr 11/02 z dnia 30 grudnia 2002r., Nr 104/03 z dnia 9 grudnia 2003r., Nr 124/04 z dnia 22 kwietnia 2004r., Nr 169/04 z dnia 19 października 2004r. wprowadzam następujące zmiany:

1. W § 6 skreśla się pkt.1 ppkt a i c, a dopisuje się w pkt.5 ppkt k – l w następującym brzmieniu:

„k – ds. organizacyjnych, obsługi rady i komisji – symbol OR

„l – sekretariat – symbol S

2. W § 8 skreśla się ppkt1.

3. W § 18 w pkt.19 skreśla się wyrazy referatu organizacyjnego, a wpisuje się samodzielnych stanowisk pracy: ds. kadr, ds. organizacyjnych, obsługi rady i komisji, ds. dowodów osobistych i sekretariatu.

4. W § 38 do zadań stanowiska ds. organizacyjnych, obsługi rady i komisji należy dopisuje się pkt.21-25 w następującym brzmieniu:

,,21. prowadzenie ewidencji i zbioru statutów i regulaminów gminnych jednostek 
         organizacyjnych, 

,,.22. przygotowywanie sprawozdań z działalności Burmistrza na sesje Rady 

         Miejskiej,

,,23. organizowanie całokształtu prac związanych z wyborami ławników do sądów, 

,,24. współudział z pełnomocnikiem wyborczym w wykonywaniu prac związanych
        z przeprowadzeniem wyborów do parlamentu, na Urząd Prezydenta, do organów
        samorządu terytorialnego, wyborów Burmistrza oraz referendum,

,,25. przygotowywanie i rejestrowanie upoważnień i pełnomocnictw udzielanych przez
        Burmistrza,

5. W § 45 pkt.4 dodaje się zapis w następującym brzmieniu:

W zakresie zadań wynikających z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony środowiska – rozdział 2 postępowanie w sprawie oceny oddziaływania na środowisko planowanych przedsięwzięć:

1. prowadzenie postępowań w sprawie oceny oddziaływania na środowisko,

2. prowadzenie postępowań administracyjnych w przedmiocie wydania decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach w stosunku do przedsięwzięć do których właściwym jest Burmistrz,

3. stwierdzanie obowiązku sporządzania raportu i określania jego zakresu po zasięgnięciu opinii odpowiednich organów,

4. zapewnienie możliwości udziału społeczeństwa w postępowaniu w ramach którego sporządzany jest raport o oddziaływaniu przedsięwzięcia na środowisko. 

6. W § 55 skreśla się pkt.16 oraz dopisuje się pkt.32 w następującym brzmieniu:

„32. prowadzenie postępowania administracyjnego i wydawanie decyzji 
           administracyjnych w przedmiocie dofinansowania kosztów kształcenia
           pracodawcom, którzy zawarli z młodocianymi pracownikami umowę o pracę 
           w celu przygotowania zawodowego,

„33.  występowanie z wnioskiem o dofinansowanie z budżetu państwa kosztów
          kształcenia młodocianych pracowników,

„34.   udzielanie pomocy materialnej o charakterze socjalnym (stypendium szkolne,
          zasiłek szkolny) prowadzenie pełnej dokumentacji w tym zakresie, wydawanie 
          decyzji administracyjnych,

„35.  przygotowywanie projektów regulaminów udzielania pomocy materialnej dla
          uczniów zamieszkałych na terenie gminy do podjęcia przez Radę Miejską.

7. W § 56 dopisuje się pkt.16 w następującym brzmieniu:

„16   prowadzenie zadań wynikających z ustawy o postępowaniu wobec dłużników 
         alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej.

8. W załączniku do regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta i Gminy – struktura stanowisk w pkt.6 w rubryce stanowiska kierownicze skreśla się wyrazy kierownik referatu, w rubryce referaty skreśla się referat organizacyjny.

§ 2


Zarządzenie wchodzi w życie z dniem  1 marca 2006 roku.

    Burmistrz

Jan Głogowski

