ZARZADZENIE NR 16/2016
Burmistrza Miasta i Gminy w Malogoszczu
Z dnia 8 lutego 2016 roku.

W sprawie wprowadzenia zasad przyznawania przekazywania, wykorzystania i rozliczania
dotacji z budzetu Gminy Malogoszcz dla samorzadowego zakladu budzetowego pod nazwy
Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Malogoszezu.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 o roku samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2015. 1515) art. 15 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. 2013. 885 z pdzn. zm.) oraz art. 45 ust. Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie prowadzenia gospodarki finansowe] jednostek
budzetowych i samorzgdowych zakladéw budzetowych (Dz. U. Nr 241 poz. 1616) Burmistrz
Miasta i Gminy zarzadza co nastepuje:

§ 1.

Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Malogoszez dla samorzadowego zaktadu budzetowego pod nazwa Zaklad Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Matogoszczu w brzmieniu stanowigcym zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Zakladu Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowe] w Malogoszczu oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 roku.




Zalacznik

do Zarzgdzenia Nr 16/2016
Burmistrza Miasta 1 Gminy
Malogoszez z dnia 8 lutego

2016 roku

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu gminy Malogoszcz dla
samorzadowego zakladu budzetowego pod nazwa Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej

w Malogoszezu.

L
1.

Dotacje przedmiotowe
Dotacja przedmiotowa przeznaczona jest na dofinansowanie dziatalnosci biezgcej jako kosztu
utrzymania dzialalnosci dotowanej ( utrzymanie zasobu mieszkaniowego, utrzymanie
oczyszezalni Sciekdw, do ceny zakupu wody lub $ciekéw) wylacznie w celu obnizenia ceny uslug
swiadczonych na rzecz mieszkaficow gminy Matogoszcz..
Podstawg udzielenia dotacji na dany rok budzetowy jest odrgbna uchwala Rady Miejskiej w
Malogoszezu w sprawie stawek dotacji preedmiotowych.
W celu ustalenia dotacji na dany rok budzetowy Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Malogoszezu obowiazany jest do przediozenia:
a) Whniosku o przyznanie dotacji wraz kalkulacja kosztow w odniesieniu do konkretnego
rodzaju dziatalnosci,
b) Projektu planu finansowego obejmujgcego dochody, w tym dotacje z budzetu gminy
Malogoszcz
¢) Informacji o:
- kosztach i innych obcigzeniach,
- stanie $rodkdw obrotowych |
- stanie naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec okresu sprawozdawczego.

4. Wysokos$¢ dotacji przedmiotowej dla Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej zostaje

ustalona na podstawie ztozonych dokumentdw z ust.3 po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy.
Wysokos¢ dotacji rocznej okresla organ Rada Miejska w Matogoszczu w uchwale budzetowej na dany

rok.

5.

Podstawg dokonywania wydatkow ze srodkow dotacji przez Zaklad Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej jest roczny plan finansowy, obejmujacy przychody, w tym dotacjg z budzetu
gminy Malogoszcz, koszty i inne obcigzenia, stan srodkéw obrotowych , stan naleznosdci i
zobowigzan na poczatek i koniec okresu oraz rozliczenia z budietem gminy Malogoszez
zatwierdzony Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszez. Korekty planoéw finansowych moga byé
dokonywane przez Dyrektora Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Malogoszczu,
jesli nie zmieniaja wielkosei dotacji budzetu gminy.

Przekazywanie dotacji z budzetu gminy Matogoszez nastgpuje na wniosek Dyrektora Zaktadu
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Matogoszezu kwartalnie w 4 transzach w wysokosci
Y kwoty dotacji.

Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej | Mieszkaniowej w Malogoszezu jest zobowigzany do
sktadania Burmistrzowi Miasta 1 Gminy Malogoszcz. pdlrocznych informacji o realizacji zadan



10.

11.

I

objetych dotacja oraz rozliczen ze szczegbdlowoscia okreslong wedtug wzoru ustalonego w tabeli

nr | niniejszego zatgcznika.

Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Malogoszczu jest zobowigzany do

prowadzenia ewidencji umozliwiajacej okreslenie rodzaju zrealizowanych zadaf objetych dotacja

przedmiotowg, uwzgledniajacej odrebnie stawki ustalone dla poszczegolnych zadan oraz kwoty
naleznych dotacji przedmiotowych.

Dyrektor Zakfadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Malogoszczu ponosi

odpowiedzialnos$¢ za wykorzystanie dotacji przedmiotowych niezgodnie z przeznaczeniem oraz

za ich rozliczenie.

Rozliczenie dotacji nastepuje nie pdzniej niz do 31 stycznia nastepnego po roku przez wykazanie

przez Dyrektora Zaktadu Gospoedarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Malogoszezu poniesienia

wydatkow w terminie do 31 grudnia biezgcego roku obrotowego. Szczegdlowosé rozliczenia
wykorzystania dotacji okreslona zostata w tabeli nr 2 niniejszego zatgcznika.

W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maj g przepisy ustawy o

finansach publicznych.

Dotacje celowe

Z budzetu gminy Matogoszez mogg by¢ przckazywane Zakladowi Gospodarki Komunalnej i

Mieszkaniowej . dotacje celowe przeznaczona na:

a} Finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji,

b) Realizacjg zadan biezacych finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub innych $rodkéw pochodzgcych ze Zrddet zagranicznych niepodiegajacych
zwrotowi.

Podstawg udzielenia dotacji jest uchwata Rady Miejskiej w Malogoszczu okreslajaca budzet

gminy Matogoszez na dany rok budzetowy.

Przekazanie dotacji celowej z budzetu gminy Malogoszcz nastgpuje na wniosek Dyrektora

Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Malogoszezu w transzach, w wysokosci

odpowiedniej do stopnia realizacji finansowego zadania, jej przeznaczenie okre$lone jest w

uchwale budzetowej gminy Malogoszez oraz w zalgemiku do uchwaty - Plan wydatkéw

majatkowych na dany rok budzetowy.

Dyrektor Zakladu Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowe) w Malogoszezu. ponosi

odpowiedzialnos¢ za wykorzystanie dotacji celowych zgodnie z jej przeznaczeniem oraz za ich

rozliczenie,

Dotacja celowa w czg¢éei niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlega zwrotowi do

budzetu gminy Malogoszcz w terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpnego. Jesli termin

wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, niewykorzystana czg$é dotacji podlega
zwrotowi w terminie 15 dni po uplywie terminu wykorzystania dotacji.

Rozliczenie dotacji celowych nastgpuje przez ztozenie w terminie okreslonym w ust. §,

szczegblowosE rozliczenia okresla tabela nr 3 ninigjszego zalacznika.

IT1. Kontrola udzielonych dotacji

1.

Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Malogoszczu  zobowiazany jest do
zamieszczenia na zrédtowych dowodach ksiegowych, potwierdzajacych poniesienie wydatkow
z dotacji przekazanej przez organizatora, nast¢pujacej adnotacji:

» Sfinansowano z dotacji otrzymanej z budzetu gminy Matogoszcz. w roku.............

Kwota poniesionego wydatku ....................... data poniesionego wydatku .........................
Wyciag bankowy nr ............ zdnia ...
dowod KW, numer, zdnia .....ccooovvveeeevvvnrrcnrennee, Data ..o

Podpis 050by UPOWAZNIONE] ...covvvvecicirrc e



2. Gmina Malogoszcz ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkow

3.

4.

sfinansowanych przez Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Malogoszezu ze
srodkéw dotacji podmiotowej przekazanej z jego budzetu. Kontrole przeprowadza sig w
siedzibie Zakltad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej . na podstawie danych wynikajacych
z ksigg rachunkowych oraz dowodow ksiggowych stanowigcych podstawg wprowadzenia
zapisdéw do tych ksiag,

7. przeprowadzonej kontroli sporzgdza si¢ protokoél, ktdry podpisuje Dyrektor Zakladu
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Malogoszezu wraz z gléwnym ksiggowym.

Na podstawic wynikéw kontroli kontrolujacy kieruje do Zaktadu Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowe] w Malogoszczu  wystapienie pokontrolne, wskazujac Zrédia i przyczyny
nieprawidlowosci, ich rozmiary, osoby odpowiedzialne oraz wnioski zmierzajace do usunigcia
zmierzajgce do ich usunigcia w terminie 30 dni od podpisania protokohu kontroli.
Samorzadowy zaklad budzetowy jest zobowigzana w terminie 30 dni od dnia dorgczenia jej
wystapienia pokontrolnego zawiadomi¢ organizatora o wykonaniu pokontrolnych wnioskdw
lub przyczyn ich wystapienia.



Pieczed zakladu

Informacja o realizacji zadan objetych dotacja przedmiotows

Tabela Nr 1

Dziat
Rozdzial
Lp. Wyszczegolnienie Plan Wykonanie za
p&lrocze/rok
l. 2. 4.
| Przychody ogolem zrealizowane
Przychody z prowadzonej dziatalnosei w
Jtym;

11, Sprzedaz . produktow i koszt ich
wytworzenia

1.2. . - o
Sprzedaz towardw 1 wartos¢ ich zakupu

1.3. Przychody finansowe

1.4. Koszty finansowe

1.5, Pozostale koszly operacyjne

1.6. Pozostale koszty operacyjne

2. Dotacje z budzetu gminy, w tym:

2.1, Dotacja przedmiotowa na
dofinansowanie dziatalnosci biezacej w
zakresie realizowanych zadan
statutowych

2.2. Dotacja celowa na inwestygje

11 Koszty ogolem, w tym:

1.1.  |Zuzycie materiatow i energii

1.2, Ustugi obee

1.3. Podatki i oplaty

1.4, Wynagrodzenia

1.5. Swiadczenia na rzecz pracownikéw

1.6. Pozostale koszty rodzajowe

1.7. Wydatki majatkowe

1.8. Pozostate wydatki operacyjne

111 'Wynik finansowy

1.1.  [Naleznosci

1.2.  |[Zobowiazania




( miejsce i data sporzgdzenia) (pieczatka i podpis ( pieczatka i podpis
Glownego ksiggowego) dyrektora zaktadu)
Sprawdzono pod wzgledem formalno - rachunkowym

data i podpis Zatwierdzam

Data i podpis Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz



Rozliczenie dotacji przedmiotowych

Tabela nr 2

Od 1 stycznia do 30 czerwea ............... roku

Qd 1 stycznia do 31 grudnia ................ roku

Lp. Przedmiot Jednostka  [[logé Stawka dotacja

dotacji miary sprzedanych [dotacji
wyrobow Nalezna  |Przekazana [Roznica
(uslug) (4*5) (6-7)
| 2 3 4 5 6 7 8

Razem

Do przekazania z budzetu gminy

Do zwrotu do budzetu gminy

Niepotrzebne skreslié,

( migjsce i data sporzadzenia) (pieczatka i podpis ( pieczatka i podpis

Glownego ksiegowego) dyrektora zaktadu)

Sprawdzono pod wzgledem formalno -
rachunkowym

Zatwierdzam
data i podpis
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Data i podpis Burmistrza Miasta i Gminy Matogoszcz

Data i podpis

Zatwierdzone sprawozdanie stanowi podstawg ostatecznego rozliczenia dotacji przekazanej z budzetu
gminy Malogoszez

Rozliczenie dotacji sktada si¢ w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach



Rozliczenie dotacji celowych

Tabela nr 3

Od dnia | stycznia do 30 czerwca roku
Od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia ............... roku
Lp.  (Cel dotacji - zadanie dotacja
nalezna Przekazana Roéznica 3-4
1 2 3 4 5
Razem
Do zwrotu do budZetu gminy
Do przekazania z budzetu gminy

Niepotrzebne skreslic.

( miejsce i data sporzadzenia)

Zatwierdzam:

(pieczatka i podpis
Glownego ksiegowego)

( pieczatka i podpis

dyrektora zaktadu)

Zatwierdzone sprawozdanie stanowi podstaweg ostatecznego rozliczenia dotacji przekazanej z budzetu

gminy Matogoszcz



